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1. Bilag i InterCount

1.1 Bilag modtaget i papirform
Brug InterCount appen til at scanne dine bilag i papirform. Det kan for eksempel vaere en kvittering.

1.2 Bilag modtaget elektronisk
Bilag modtaget pa mail: Videresend mail med vedhaeftet PDF-bilag til mailadressen (CVR)@intercount.dk fx
11223344 ®@intercount.dk

Bilag modtaget pa E-Boks:
e Tryk pa det pagaldende bilag
e Tryk Videresend
e Send til mailadressen (CVR)@intercount.dk (dit eget CVR-nummer)

Bilag fra netbank:
e Disse bilag skal du downloade pa din computer
e Vedhaft dem i en mail, og send mailen til (CVR)@intercount.dk (dit eget CVR-nummer)

e Herefter kan du slette dokumenterne fra din computer

Bilag som ikke er regnskabsbilag:

Har du bilag, sdsom kontoudtog, breve eller andre typer dokumenter, kan de med fordel sendes til fglgende
mailadresse: pdfCVR@intercount.dk fx pdf11223344@intercount.dk. P4 den made sendes de direkte til
arkivet og bliver ikke forsggt omdannet til et e-bilag.

1.3. Modtag e-bilag direkte fra din leverandgr (anbefalet Igsning)
Du kan fa dine leverandgrer til at sende e-bilag direkte til InterCount. Du skal blot oplyse dette EAN-
nummer: 579 000 213 0144 samt dit eget CVR-nummer til dine leverandgrer.

OBS: Det er vigtigt, at dit CVR-nummer er indtastet under kundeoplysningerne i det gkonomisystem, som
dine leverandgrer bruger - og det SKAL indga i e-bilaget, da det ellers ikke nar frem til dit InterCount.

Version 7 Side 2 af 16 18-06-2026


mailto:CVR)@intercount.dk
mailto:11223344@intercount.dk
mailto:CVR@intercount.dk
mailto:CVR@intercount.dk
mailto:pdfCVR@intercount.dk
mailto:pdf11223344@intercount.dk

InterCount &

1.4 Se status pa dine bilag
Der kan ga op til 3 arbejdsdage fgr dine PDF-bilag lander i InterCount. Et PDF-bilag bliver omdannet til et e-
bilag, inden det lander i InterCount.

Sender din leverandgr et e-bilag direkte til InterCount, sa tager det ca. 5-20 min., fgr e-bilaget lander i
InterCount.

Under enten Arkiv eller Bilag kan du se Se bilag pa vej. Den finder du ved at trykke pa enten Arkiv eller Bilag,
og derefter ligger knappen Se bilag pa vej i hgjre hjgrne.

.
Ark | V ® Abnvideovejledning l [& sebilagpavej &£ Redigermapper

Regnskabsbilag @ @konomi (@ Dubletter @ Mark Kvaegmed et langt navn Papirkury @

Regnskabsbilag ~

Eller

.
B'Ia g ® Abnvideovejledning 0] Dubletter l [ sebilagpavej ©1 Betalingskurv |3

Afventer godkendelse n Betaling m Afventer bank Afvist m Afsluttet

Afventergodkendelse fradig = e-bilag v
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Ved klik pa Se bilag pa vej kommer du til denne side:

® OO SEGES

NemFaktura - Track & Trace

Bilag tilhgrende CVR 12345100

.- © o © 0 o
Kilde Fra Emne Filnavn Modtaget v Behandlingstid Scanningsid  Status

o X InterCount Mobile App 66538e68-0533-4de4-9aac-4c89fac76b49.pdf 66538268-0533-4de4-9aac-4c89fac76bad.pdf  18-02-2026 12:30  0d 00:02:54 100069537 e

X InterCount Mobile App 90afbc49-6ae8-4bb3-a5c3-27d9f7b014ab.pdf 90afbcdd-6ae8-4bb8-a5c3-27d9f7b014ab.pdf  18-02-2026 12:29  0d 00:03:05 100069536 L ]

& InterCount Mobile App 7638927b-49c8-4aff-ala1-cb7f0769b432 pdf 7638927b-49c8-4aff-a1a1-cb7f0769b432 pdf 18-02-2026 12:29  0d 00:03:14 100069535 L 4

L InterCount Mobile App 4671cddfd-7452-4538-ba34-755c4a07791a.pdf 461cddfd-7452-4538-ba34-755c4a07791a.pdf  18-02-2026 12:29  0d 00:03:26 100069534 e

&L InterCount Mobile App bc3acaca-b3dd-4962-aed5-1983d180bcd7.pdf bc3acaca-b3dd-4962-aed5-1983d180bed7.pdf  18-02-2026 12:29  0d 00:03:58 100069533 @

&L InterCount Mobile App cff589d4-5be4-46fc-8947-95d3408585d5.pdf cff589d4-5be4-46fc-8947-95d3408585d5.pdf 18-02-2026 11:32  0d 00:03:58 100069531 @

L InterCount Mobile App Ta40adc2-9319-4622-82eb-1936fbfe7bdc.pdf Ta40adc2-9319-4622-82eb-1936fbfe7bdc.pdf 18-02-2026 11:32  0d 00:08:11 100069530 @

X InterCount Mobile App fc14897¢-5074-4329-9659-25cd7bbfoeasc pdf fc14897¢-5074-4329-9659-25d7bbf9easc.pdf 18-02-2026 11:32  0d 00:04:21 100069529 @

X InterCount Mobile App 3b365a49-7Teae-454b-95bc-7db550df31af pdf 3b365a49-7eae-454b-95bc-7db550d13 1af pdf 18-02-2026 11:32  0d 00:04:32 100069528 @

X InterCount Mobile App dd7d09a4-83d0-4121-a8ff-c3bb34999c4c pdf dd7d09a4-83d0-4121-a8ff-c3bb34999c4c. pdf 18-02-2026 11:32  0d 00:08:46 100069527 L 4

Viser 11 til 20 af 200 linjer Forrige 1 34 03 20 Neste

No ks wnNR

InterCount

Under Fra kan de se afsender pa mailen

Under Emne kan du se emnefeltet fra mailen

Under Filnavn kan du se filnavnet pa den vedhaeftede fil
Under Modtaget kan du se, hvilket tidspunkt mailen er sendt til InterCount
Under Behandlingstid kan du se, hvor lang tid det har taget fra modtagelse til, at filen er landet i

Under kilde kan du se, om det er NemBilag eller Scan App, som star bag

8. Under Status kan du se en lampe med enten farverne grgn, gra, gul eller rgd

Lampernes betydning:

e Grgn lampe = Bilaget er faerdigbehandlet og kan ses i InterCount

e Gralampe = Bilaget er ved at blive gjort klar til behandling hos leverandgr

e  Gul lampe = SEGES-leverandgr har modtaget bilaget og behandler det

e Rgd lampe = Noget er galt med bilaget, og det kan ikke behandles eller ses i InterCount

e BIat ikon = Systemet kunne ikke omdanne Pdf’en til et e-bilag.

Nar bilagene er kommet ind i InterCount, lander de under menupunktet Bilag, hvor de ligger klar til

godkendelse. Nar de godkendes (enten manuelt eller via en godkendelsesregel), far de et

bilagsnummer og vil ligeledes vaere synlige i mappen Regnskabsbilag i arkivet.
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2. Godkend bilag

Bilagsmodulet bruges til bade at handtere og betale de bilag, som du modtager i InterCount. Alt dette foregar
ved, at dine bilag lander i InterCount under menupunktet Bilag.

2.1 Manuel godkendelse af dine bilag

| de fglgende steps skal du befinde dig i modulet Bilag, som du finder ved at klikke pa menupunktet Bilag i
venstre side.

[ InterCount §& Aktuelt modul: Bogfering

Mit overblik

i

Bilag

Bilag

Indtaegter
9 Afventer godkendel;

Du skal nu godkende dine bilag, som ligger i fanen Afventer godkendelse.

Bila g ® Abnvideovejledning D) Dubletter [® sebilagpave]
Afventergodkendelse [E) | Betaing BB Afventerbank  Afvist  Afsluttet
Afventergodkendelsefradig = e-bilag m v
Afventergodkendelsefradig = PDF-bilag m v
Afventergodkendelsefraandre = e-bilag @ v

1. Under Afventer godkendelse fra dig | e-bilag finder du dine e-bilag. Her kan de godkendes, betales
eller slettes. Nar du godkender disse, far de et bilagsnummer og lander ligeledes i mappen
Regnskabsbilag i arkivet. De bliver automatisk bogfgrt pa bilagstidspunktet, fordelt pa hver enkelt
varelinje og lander pa en leverandgrmellemregningskonto. Nar betalingen sker pa kassekreditten,
vil belgbet automatisk udligne gaeldsposten pa samme leverandgrmellemregningskonto.

2. Under Afventer godkendelse fra dig | PDF-bilag finder du dine PDF-bilag. Her kan de godkendes,
betales, flyttes eller slettes. Nar du godkender disse, far de et bilagsnummer og lander ligeledes i
mappen Regnskabsbilag i arkivet.

3. Under Afventer godkendelse fra andre | e-bilag vises de bilag, som du har sendt til godkendelse
hos en medarbejder. Denne vises kun, hvis du har bilag liggende der. Se separat vejledning.

4. Under Afventer godkendelse fra andre | PDF-bilag vises de bilag, som du har sendt til godkendelse
hos en medarbejder. Denne vises kun, hvis du har bilag liggende der. Se separat vejledning.

Version 7 Side 5 af 16 18-06-2026


https://intercount.dk/wp-content/uploads/2023/10/vejledning-ekstern-godkendelse-af-bilag.pdf
https://intercount.dk/wp-content/uploads/2023/10/vejledning-ekstern-godkendelse-af-bilag.pdf

InterCount &

2.2 Afventer godkendelse fra dig | e-bilag
Nar du trykker pa Afventer godkendelse fra dig | e-bilag dbner dette overblik:

.
Blla g ® #bnvideovejledning | T Dubletter | [ Sebilagpéve]

Afventergodkendelse [ Betalng @  Afventerbank  Afvist  Afsluttet
Afventer godkendelsefradig = e-bilag o A~

o ° o Sogitabel
Betalingsdato T) o Blankettype T) o Afsender Tl ° Kommentar T, BetalesviaTl BelebTl  Godkendelse Tl o

B 05-05-2026 E-faktura Leverander 2 InterCount -32.037,50  Afventer
B9 12-05-2026 E-faktura Leverander3 InterCount -3.736,25  Afventer
B 03-06-2026 E-faktura Leverander 1 o @ Leveranderservice -37.528,30  Retumeret

1. Her vises betalingsdatoen (farven skifter alt efter, om der er lang/kort tid til betalingsdato, eller om
den er overskredet.)

2. Her vises blankettypen, som enten er e-bilag eller EAN-bilag.

3. Her vises, hvilken afsender bilaget er fra. Afsender kan manuelt tilpasses.

4. Her vises et gje, hvis der er en kommentar pa bilaget. Hold musen over gjet for at laese
kommentaren.

5. Kolonne Betales via fortzeller dig, hvordan bilaget skal betales, s& du mindsker risiko for

dobbeltbetalinger. Betales via styres af en indstilling i dit leverandgroverblik.

Her vises bilagets belgb

Her vises status pa godkendelse

Du kan s@ge i dine bilag ved at skrive i spgefeltet

Du kan vaelge at betale, godkende, uddeleger godkendelse eller slette et bilag (husk at markere

det/de bilag, det drejer sig om)

10. Du kan abne de enkelte bilag ved at klikke et vilkarligt sted pa en af linjerne

LN
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Nar du abner et bilag, mgdes du af denne side:

=Q

NR
7

LN WNRE

N
A WNRO

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,

25.

26.

Afventer godkendelse fra dig | e-bilag o o e ° o o X

faktura Betng
—= ° e pre—— coan

" Atsender Fakturadato Betalingsdata
B
Kursusejd. 5034 - Madio . Blomsteravier Frandsen ApS 1-06-2026 17-06-2026 B
Att: Karl Karlsen
S — betalingsmide

Agro Food Park 123 = —
8200 Aarhus N Betalesvia (D)

Kundens oplysninger: Faktura +71 12200002204073 55489188

CVRnL: 12345100

EAN . 5700002130168 Fakturanr.: 1220

Reky.nr 4241312121 Fakluradato 01.06.2026

Kundenr 220407 Betales senest 09.06.2026
TEKST ANTAL PRISIENH BEL@B o Betalingsbelab: -7,50 DKK
Kom 7 2,00 DKK 300 600

Kemmentas

Her vises PDF-version af det valgte bilag
Pa denne linje kan du bl.a. vaelge at zoome ind og ud eller skifte til naeste side
Her vises betalingsoplysninger for bilaget
Her kan du se detaljer om bilaget sdsom CVR-nr. fra afsender
Her kan du se tidslinjen for bilagets rejse
Her kan du se en oversigt over dine bilagskonteringsregler og evt. tilvaelge en af dem
Her kan du se en oversigt over dine hjelpetekster og evt. tilveelge en eller flere af dem
Hvis du har behov for at viderefakturere varelinjerne pa bilaget, kan du ggre det her
Her kan du se blankettypen pa bilaget
. Placering viser, hvor bilaget er placeret (pa PDF-bilag kan denne bruges til at flytte bilaget)
. Her kan du se og a&ndre navn pa afsenderen
. Her er fakturadato oplyst
. Her er betalingsdatoen oplyst. Du kan sendre den ved behov
. Betales via fortzller, hvordan bilaget skal betales. Dermed minimerer du risikoen for
dobbeltbetalinger.
Her er betalingskonto oplyst (numrene i parentes er reg. og kontonummer)
Her kan du se indbetalingsmaden pa bilaget. Det er muligt at betale via GIRO eller bankoverfgrsel.
Her kan du se/indtaste de ngdvendige oplysninger for betaling af bilag
Her kan du se betalingsbelgb
Her kan du skrive en kommentar pa bilaget
Her kan du ga tilbage til forrige bilag
Her kan du slette et bilag permanent fra InterCount
Her kan du uddelegere godkendelse til en medarbejder
Her kan du markere bilaget betalt, hvis det er betalt pa anden vis. Det bliver samtidig godkendt
Her kan du godkende bilaget, hvorefter det far et bilagsnummer og samtidig bliver synligt i mappen
Regnskabsbilag i arkivet.
Her kan du tilfgje bilaget til betaling. Det vil dernaest vaere at finde i betalingskurven, hvorfra det
kan betales. (Dette kraever en aktiv bankintegration).
Her kan du ga frem til naeste bilag
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2.3 Afventer godkendelse fra dig | PDF-bilag
Nar du trykker pa Afventer godkendelse fra dig | PDF-bilag dbner dette overblik:

.
Blla g ® Abnvideovejledning 0] Dubletter [ sebilagpave & Betalingskurv |3

Afventergodkendelse [  Betaliing [  Afventerbank  Afvist [ Afsluttet

Afventergodkendelse fradig = e-bilag v

Afventergodkendelse fradig = P Do m H ~

° o Sogitabel
a
° Betalingsdato |7 o Blankettype Tl °Afsender n o Kommentar Tl Betalesvia Tl BelebTl  Godkendelse Tl o

& 15-05-2026 PDF faktura Leverander 5 @ InterCount -5.00000  Afventer

B 13-05-2026 PDF faktura Leverander 1 e @ InterCount -5500  Afventer

1. Du kan vaelge at betale, godkende, markere betalt, uddelegere, skifte blankettype, flytte bilag eller
slette dem permanent. Du skal blot vaelge de gnskede bilag fgrst.

2. Her vises betalingsdatoen

3. Her vises blankettypen

4. Her vises, hvilken leverandgr bilag er fra

5. Her vises et gje, hvis der er en kommentar pa bilaget. Hold musen over gjet for at laese
kommentaren.

6. Betales via fortller, hvordan bilaget skal betales. Dermed minimerer du risikoen for
dobbeltbetalinger.

7. Her vises bilagets betalingsbelgb

8. Her vises status pa godkendelse

9. Du kan sgge i dine bilag ved at skrive i sggefeltet her

10. Du kan abne de enkelte bilag ved at klikke et vilkarligt sted pa en af linjerne

Nar du abner et bilag, mgdes du af denne side:

Afventer godkendelse fra dig PDF-bilag ° o o x

o PDF Betaling Detaljer Tidslinje
=Q < [T = [sotran ] co&D

Blankettype Placering @

Faktura PDF faktura Afventer godkendelse

F
" Afsender Fakturadato Betalingsdato
Tasifrma ApS Leverander 1 o 21-04-2026 o 13-05-2026

Betalesvia

1234 Kebenhavn

Eksempelgade 123
Betalingskonto Indbetalingsmade
BankConnect (BO@ Bankoverfersel

InterCount

Til: Rog. e Komon:
Kunde Navn 3456 3456789041
Kundegade 456

5678 Aarhus Betalingsbelgb: -55,00 DKK

Fakturanummer: 12345 Kommentar

Dato: 28. marts 2025 finkommentar

s
= R o _ [ P o @ o °
@ 23 Uddeleger [ Markérbetalt © Godkend

00

1. Her vises PDF-versionen af det valgte bilag
2. Her vises betalingsoplysninger for bilaget
3. Her vises detaljer for bilaget
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4. Her kan du se tidslinjen for bilagets rejse

5. Her kan du tilfgje en blankettype for bilaget

6. Denne viser bilagets nuvaerende placering. Ved klik kan du vaelge en anden placering til bilaget, hvis
du gnsker at flytte det til en mappe i arkivet.

7. Her kan du se, tilfgje eller ndre teksten pa afsenderen

8. Her er fakturadatoen oplyst. Du kan @ndre den ved behov

9. Her er betalingsdatoen oplyst. Du kan @ndre den ved behov

10. Betales via fortzeller, hvordan bilaget skal betales. Dermed minimerer du risikoen for
dobbeltbetalinger.

11. Betalingskonto viser, hvilke af dine konti i InterCount, der er sat som primaer konto (numrene i
parentes er reg. og kontonummer)

12. Her kan du veelge indbetalingsmade (GIRO eller Bankoverfgrsel)

13. Her kan du se/indtaste de ngdvendige oplyser for betaling af bilag

14. Her kan du se belgbet pa bilaget og tilpasse det efter behov

15. Her kan du skrive en kommentar til bilaget

16. Her kan du ga tilbage til forrige bilag

17. Her kan du slette bilaget permanent fra InterCount

18. Her kan du uddelegere bilaget til godkendelse hos en anden

19. Her kan du godkende og markere betalt, hvis bilaget er betalt pa anden vis

20. Her godkender du bilaget

21. Her kan du godkende og tilfgje bilaget til betalingskurven, hvorefter det kan betales

2.4 Automatisk godkendelse af dine bilag

Hvis du ikke gpnsker manuelt at handtere alle dine bilag, sa kan du aktivere automatiske godkendelsesregler
for bilag i InterCount.

Tryk f@rst pa ikonet Profilopseetning:
[ InterCount I' Aktuelt modul: Bogfering @ @

Mit overblik . .
Mit overblik

Du klikker dernaest pa Regler for godkendelse af bilag. Her findes tre forskellige regler, som du kan
aktivere.

Version 7 Side 9 af 16 18-06-2026



Profilopsaetning

Bilag Indtagter Arkiv  Indstilinger  Download

Bankkonti

Bankaftaler

Reglerforgodkendelse af bilag

InterCount &

® Abnvideovejledning + Opretkonto + Opretaftale

Administrer godkendelsesregler baseret pa belebsgraenser for hver enkel blankettypeilnterCount. Blankettyper, som ikke er pafert en godkendelsesregel, skal manuelt handteres i fanen Afventer godkendelse.

Godkendelsesregel Blankettype

@ Automatisk godkendelse Alle

@ Automatisk uddelegering Veelg blankettyper
(@ Ekstragodkendelse Alle

Belabsgraense

Mindre end 5.000 kr.

Mindre end O kr.

Sterre end 30.000kr.

Status

Automatisk o Aktiv
Seren Mikkelsen @®  Inaktiv
Lone Kofoed O Aktiv

Annuller Gem

Den fgrste regel er Automatisk godkendelse, som automatisk godkender bilag, som matcher de valgte

blankettyper og som holder sig under den indtastede belgbsgraense.

Den nzeste regel er Automatisk uddelegering, som uddelegerer de bilag, som matcher valgte blankettyper
og som holder sig under den indtastede belgbsgraense, til den valgte godkender.

Den sidste regel er Ekstra godkendelse, som sender bilag, der matcher de valgte blankettyper og som

holder sig over den indtastede belgbsgraense, til den valgte godkender.

Du kan altid aktivere/deaktivere en regel. Husk altid at afslutte ved at klikke pa Gem. Alle bilag, som ikke
matcher med en regel, skal altid manuelt handteres i fanen Afventer godkendelse.

Version 7
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3. Betaling

Sadan betaler du et bilag i InterCount.

Vzlg fanen Betaling for at se dine godkendte bilag.

Bi | a g ® Abnvideovejledning 0] Dubletter [® sebilagpavej
Afventer godkendelse Afventer bank Afvist m Afsluttet
Tiret = e-bilag v
Klartil betaling bila v
Klartilbetaling = PDF-bilag v
Manuelbetaling ~ e-bilag 9 stk. v

3.1 Tilret | e-bilag
Start under Tilret | e-bilag for at se bilag, som fx har overskredet deres betalingsdato.

.
Bllag ® Abnvideovejledning 0] Dubletter [® sebilagpavej 2 Betalingskurv |3
Afventer godkendelse ﬂ Betaling B Afventer bank Afvist m Afsluttet

Tiret = e-bilag @ ~
° ° ° e o ° e

o Betalingsdato 11 Blankettype 11 Afsender 1= Kommentar?l  BetalesviaTl Bolobl  Bankstatus Tl Godkendtaﬂlo
© 27-02-2026 EAN-faktura Leverandar 9 InterCount -3,44  Afventer Bogfaring 4 ‘

1. Her kan du se dit bilags Betalingsdato

2. Her kan du se Blankettype for bilag

3. Her kan du se, hvem der er Afsender af bilag

4. Her vises et gje, hvis der er en kommentar pa bilag. Hold musen over gjet for at laese

kommentaren.

Betales via fortaller, hvordan bilag skal betales. Dermed minimerer du risikoen for
dobbeltbetalinger.

Her kan du se det Belgb, som skal betales

o

Under Bankstatus kan du se en status pa bilaget
Under Godkendelse kan du se, hvordan bilag er blevet godkendt

L KN

| dette felt kan du lave en specifik sggning efter fx en leverandgr eller et belgb
10. Med disse knapper kan du enten Markér betalt, hvis du allerede har betalt bilag eller Afvise, hvis
du gnsker at afvise bilag.
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Du starter ved det gverste bilag og trykker et vilkarligt sted pa linjen:
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Bllag ® Abnvideovejledning 0] Dubletter [® sebilagpavej 2 Betalingskurv |3
Afventer godkendelse m Betaling E Afventer bank Afvist m Afsluttet
Tiret | e-bilag E ~
Segitabel
Betalingsdato Tl Blankettype T! Afsenderls Kommentar 11 BetalesviaTl BelebTl  BankstatusTl Godkendtaf T,
© 27-02-2026 EAN-faktura Leverander 9 InterCount -3,44 Afventer Bogfaring 4 .
° o . . .
Sa abner der sig et overblik over bilaget
Tilret | e-bilag X
PDF | e-faktura Betaling  Detaljer  Tidslinje  Viderefakturering
Y — + [poamne ] coap
- Blankettype Placering
f i EAN-faktura Klar til betaling
£ Atsender Fakturadato Betalingsdato
Kursusejd. 5034 - Medio \ Planteskolen Malholm ApS 13-05-2025 17-06-2026 (]
Alt: Karl Karlsen
Agro Food Park 123 [
8200 Aarhus N Betalesvia D Betalingskonto Indbetalingsmade
InterCount BankConnect (8079 82444 Bankoverfarsel
gﬂ““‘ ”“"""‘““&;ma Faktura Reg. Nr. Konto N
o 2149 4389994184
EAN nr. 5790002130168 Fakturanr.: 885
Rekv.n. 5454 Fakiuradato 13.05.2025
Kundenr. 220407 Betales senest 21.05.2025
DATO  NR TEKST ANTAL PRIS/ENH BELZB a ) .
30.042025 13 Kom13 1,00 DKK 15,00 15,00 Bel st el 16,74DKK

Kommentar

Tilfajkommentar

Hvis bilaget har overskredet sin betalingsfrist, sa retter du til i feltet Betalingsdato. Du kan skrive en ny dato
eller veelge den gnskede dato i denne kalenderfunktion. Klik et vilkarligt pa siden for at opdatere datoen pa
bilaget. Bilaget flytter sig herefter automatisk ned til Klar til betaling | e-bilag
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InterCount &

3.2 Klar til betaling
Fglgende er med udgangspunkt i e-bilag, men processen er praecis den samme for PDF-bilag ogsa.

1. Hertilvaelger du de bilag, som du gnsker at laegge til betaling. Er det dem alle, sa tryk pa firkanten ud
for Betalingsdato for at sztte flueben ved alle dine bilag pa en gang.

Afventergodkendelse ﬂ Betaling B Afventer bank Afvist m Afsluttet

Tilret e-bilag

Klartilbetaling = e-bilag ~

Vaelgperiode

27-04-2026 27-04-2027 Segitabel
Betalingsdato ! Blankettype Tl Afsender T} Kommentar Tl BetalesviaTl BelebTl  BankstatusTl Godkendtaf T)
B 04-05-2026 EAN-faktura Leverander 1 InterCount -0,15 Klar til betaling ibmEBogfoering4
[ 04-05-2026 EAN-faktura Leverander 3 InterCount -375 Klar til betaling Godkendt manuelt
[ 04-05-2026 E-faktura Leverander 6 @ InterCount -155,00 Klar til betaling Godkendt manuelt
B 06-05-2026 E-faktura Leverander 2 @ Ikke sat -53,00 Klar til betaling Godkendt manuelt

2. Derefter laegger du dem i din betalingskurv ved at trykke pa ikonet Betal.
a. Erder et bilag, som du har betalt pa anden vis, sa tryk pa knappen Markér betalt
b. Erder et bilag, som du gnsker at afvise betaling af, sa tryk pa knappen Afvis

Bilagene flytter sig op i betalingskurven. Der kan du betale dem via MitID Erhverv.

Du trykker pa knappen Betalingskurv, sa kommer nedenstaende dialog frem. Her far du et overblik over de
bilag, som du har lagt i betalingskurven. Du kan betale dem ved at klikke pa Betal. Du kan ogsa fjerne en til
flere bilag ved at klikke pa skraldespands-ikonet yderst til hgjre. Du kan ogsa veelge at annullere, og bilagene
vil fortsat ligge i betalingskurven.

Betalingskurv X

@nsker du at gennemfare handlingen for falgende bilag?
Betalingen sker fradin standard beta\ingskomo‘|8079—8776?8(Bank€onnect)

Betalingsdato Blankettype Fakturanr. Afsender Belab Godkendt af

Seren =
27-04-2026 EAN-faktura 89632552-01208 Levarander 4 -118,00 ) E

Mikkelsen

Lone =
16-05-2026 PDF faktura Leverander 1 200 M|

Total -120,00 DKK
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Ved klik pa Betal dbner din netbank, og du skal nu logge pa med MitID.

Herefter indtaster du dine egne oplysninger og godkender med din kode.

Betaling gennemfort x

Sadan! Betalingen er nu gennemfart og kan findes under fanen "Afventer bank”

Betalte faktura

Afsender

Maskinforretnin

Maskinforretnin

Maskinforretnin

DLBR

Radgvining

Elektrikkeren

Elektrikkeren

Log pa hos Seges Innovation Mit 2D

BRUGER-ID @

(@ Glemt bruger-1D?

[ Husk mig hos Seges Innovation

Afbryd Hjelp

Fakturanr.

-00538

-00544

-00545

-00547

-00550

-00552

-00553

Belob

-15.000,00

-1.193.60

-12.87865

-6.875.00

-10.625,00

-5.800,00

-20.387.50

Total:

-72.759,75 DKK

Luk

InterCount &

Bilagene vil herefter laegges til betaling i din netbank og flytter sig fra fanen Betaling til fanen Afventer

bank.
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3.3 Manuel betaling | e-bilag
Herefter gar du videre til Manuel betaling | e-bilag.

Her lander de e-bilag, som ikke kan betales automatisk via systemet. Her skal du abne de enkelte bilag og
manuelt szette dem til betaling i din netbank, hvis ikke de betales vha. Leverandgrservice eller
Betalingsservice.

o Abn bilag ved at trykke et vilkarligt sted pa linjen
e Find betalingsoplysninger pa bilaget
e Gatil din netbank og seet til betaling

Afslutningsvis trykker du pa Markér betalt eller pa Afvis, hvis du ikke skal betale bilaget.

3.4 Afviste betalinger

Husk at tjekke fanen Afvist for at se, om der er betalinger, der er afvist af banken. De bilag, du selv har
afvist, ligger ogsa her.

Tryk pa Afvist e-bilag.

Blla g ® Abnvideovejledning 0] Dubletter [® sebilagpave] © Betalingskurv (2
Afventer godkendelse [ Betaling B8 Afventerbank  Afvist [ Afsluttet

Afvist = e-bilag ~

Veelg periode

1-2026 04-2027 Anvend fi' Sagitabel
-] 7
Betalingsdato Tl Blankettype Tl Afsender Tl Kommentar Tl Betalesvia Tl BelobTl  Bankstatus Tl Godkendtaf Tl o
B 21-04-2026 EAN-faktura Leverander 1 InterCount -2.50 Afvist af Bank Bogfering 4
B 25-02-202¢ EAN-faktura Leverander 3 InterCount -3.44 Afvist fer betaling Bogfering 4
B 03-02-2026 EAN-faktura Leverander 8 InterCount -313 Afvist af Bank Bogfering 4

Her ser du Betalingsdato
Her kan du se Blankettype
Her ser du, hvem der er Afsender af bilag

el

Her vises et gje, hvis der er en kommentar pa bilag. Hold musen over gjet for at laese

kommentaren.

5. Betales via fortzller, hvordan bilag skal betales. Dermed minimerer du risikoen for
dobbeltbetalinger.

6. Her ser du Belgb

7. Under Bankstatus ser du bilags betalingsstatus
o Afvist af bank betyder, at banken har afvist betaling. Du skal manuelt szette bilag til betaling i
din netbank, hvis du gnsker at betale.
o Afvist fgr betaling betyder, at du i fgrste omgang har godkendt bilaget, men at du
efterfglgende har naegtet at betale bilaget.
e - betyder, at du har afvist bilaget ved godkendelse. Derfor er ingen bankstatus pa dette bilag.
8. Her kan du se, hvem der har godkendt bilaget.
9. Under Valg periode kan du andre i den viste periode. Husk ved andring at trykke pa Anvend filter
10. | dette felt kan du lave en specifik sggning efter fx en leverandgr eller et belgb.
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Gentag samme procedure med Afvist PDF-bilag.

4. Afventer bank

Nar du har betalt dine bilag via InterCount, eller markeret dem som betalt under fanen Betaling, sa flytter de
sig automatisk til Afventer bank. Her ligger bilagene, indtil de bliver betalt fra din kassekredit.

Sektionen svarer altsa til dine kommende betalinger i din netbank.

Her ligger de fordelt mellem Afventer bank | e-bilag samt Afventer bank | PDF-bilag.

.
Blla g ® Abnvideovejledning ) Dubletter [® sebilagpavej 2 Betalingskurv (2

Afventer godkendelse ﬂ Betaling B Afventerbank  Afvist a Afsluttet

Afventerbank = e-bilag m

Afventerbank = PDF-bilag

5. Afsluttet

Nar betalingen af dine bilag er registreret, vil de automatisk flytte sig til Afsluttet. Du kan her sgge i dine
udgiftsbilag - ligesom det er muligt i dit Arkiv.

Her ligger de fordelt mellem Afsluttede | e-bilag samt Afsluttede PDF-bilag.

.
B I | a g ® Abnvideovejledning 0] Dubletter [ sebilagpavej

Afventer gockendelse [E)  Betaling Afventerbank  Afvist [ Afsluttet

Afsluttet  e-bilag 1stk.

Afsluttet  PDF-bilag

<

Du kan med fordel se de videovejledninger samt Quickguides, som ligger vedr. Bilag pa
intercount.dk/support/vejledninger

Version 7 Side 16 af 16 18-06-2026


https://intercount.dk/support/vejledninger/

