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Vejledning til profilopsaetning
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InterCount &

For at tilga profilopsaetningen i InterCount skal du klikke pa profil-ikonet, som du finder i navigationsbaren i
toppen af InterCount, som vist pa nedenstaende billede.

B InterCount §& Aktuelt modul: Bogfering @ E’

. .
Mit overblik
g
Kommende opgaver Support
B
@ Bilagtilgodkendelse hos dig ® Ofteststilede spargsmal GAtilFAQ

1. Opsaetning af Bilag
Du er nu i profilopsaetningen og starter altid pa den fgrste fane, som hedder bilag. Her har du mulighed for
at styre relevante indstillinger for dine bilag.

1.1 Bankkonti
Vi starter her i sektion, som hedder Bankkonti.

B InterCount W& Aktuelt modul: Bogfering o® O P
.
Profilopsaetning © donvcson
&
s Bilag ndtaegte Arkiv stilinger  Download
B
Bankkont{ A
L]
a ogitat
Primaer Tl Aftalenr. 11 Kontonavn Tl Reg.nr.T) Kontonr, TL 1BANNr. TL Betaling tilmeldt T} Kontoudtog tilmeldt T} Aftalestatus Tl o
® Horden Kassekredit 1234 12345678 Ja Ja 2
1234 12233455 Ja Ja v Aktiv 2
Bankaftaler .
Regler for godkendelse af bilag v
Leverandaroverblik v

1. Her kan du se dine konti, som er oprettet i InterCount. Har du ikke oprettet en konto endnu, eller
gnsker du at oprette en mere, skal du klikke pa Opret konto i hgjre hjgrne
2. @nsker du at redigere en eksisterende konto, skal du blot klikke pa blyant-ikonet
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1.2 Bankaftaler
Bankaftaler er naeste sektion, hvor du kan se og redigere eksisterende aftaler samt oprette nye. En aktiv
bankaftale er ngdvendig for, at du kan betale bilag via InterCount.

B InterCount B Akwelmodul Bogfering a® @ >

Profilopsaetning Y me— m

Bilag Indtagter Arkiv  Indstiinger  Download

Bankkonti v

& Bankaftaler ~

Segitabel

Atalostatus 1L Ataletypall Attalone 11 Hovedregistreringsnummer 11 Landekods Tl °
— 775403300
Nordea 122541254, oL DK - 0
Regler for godkendelse af bilag v
Leveranderoverblik N

1. Har du ikke oprettet en bankaftale endnu, eller gnsker du at oprette en mere, skal du klikke pa
Opret aftale i hgjre hjgrne. (Se nedenstaende billede for oprettelse)

2. @nsker du at redigere/slette en eksisterende aftale, skal du blot klikke pa blyant eller
skraldespands-ikonet.

1.2.1 Opret bankaftale (Bank Connect)

Nar du skal oprette en bankaftale i InterCount, kraever det, at du fgrst har indgaet en aftale med din bank.
Vi har integrationer mod Bank Connect, Nordea og Danske Bank. | fglgende eksempel viser vi opsaetning af
en Bank Connect aftale.

Opret bankaftale

Fer tiimeldingen kan ske, skal dervaere oprettet en aftale i banken. Vaelg aftaletype og tryk Naeste.

Aftaletype

*
Bank Connect

Bank Connect

Nordea

Danske Bank
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Du skal nu indtaste Bank Connect ID, Hovedregistreringsnummer, landekode samt aktiveringskode. Alle
disse informationer leverer banken til dig. Nar disse er indtastet, klikker du blot pa Opret.

Opret bankaftale

For timeldingen kan ske, skal der vaere oprettet en aftale ibanken. Udfyld nedenstaende felter og tryk Opret.

CVRnr. Aftaletype
77770049 Bank Connect

* *
Bank Connect D Hovedregistreringsnummer

Landekode
DK ikAkti\.feringskode

*

[ Tilbage ] [ Annuller ] Opret

1.2.2 Opret bankaftale (Nordea)

Nar du skal oprette en bankaftale i InterCount, kraever det, at du fgrst har indgaet en aftale med din bank.
Vi har integrationer mod Bank Connect, Nordea og Danske Bank. | fglgende eksempel viser vi opsaetning af
en Nordea aftale. Kontakt Nordea for at fa en aftale med Nordea Corporate Access. Der skal dertil
udarbejdes en tillaegsaftale om brug af fil-modulet i Corporate Access.

Opret bankaftale

Fer tiimeldingen kan ske, skal der vaere oprettet en aftale i banken. Vaslg aftaletype og tryk Neaeste.

CVRr. Aftaletype
77770049 “Nordea

Bank Connect

Nordea

Danske Bank
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Ved oprettelse af Nordea-aftale i InterCount skal du blot indtaste et aftalenummer (det skal vaere mellem
10-15 tegn), som du far udleveret af banken. Herefter skal du blot klikke pa Opret.

Opret bankaftale

For tilmeldingen kan ske, skal der vasre oprettet en aftale ibanken. Udfyld nedenstaende felter og tryk Opret.
CVRnr. Aftaletype

77770049 Nordea

Aftalenr

" 7754033003-7740372703

[ Tilbage ] [ Annuller ] Opret

| Nordea kan betalinger fgrst ses i den almindelige netbank, nar de er gennemfgrt.

Hvis der er overfgrt en betaling fra InterCount, og du fortryder, sa er det ngdvendigt at kontakte Nordea for
at stoppe betalingen. Dette kan ikke ggres via den almindelige netbank.

Hvis der bliver behov for at annullere en betaling, bedes du ringe pa telefon nr. 70 33 65 00. Her oplyser du
dit aftale- (CCM-) og kontonummer og ggr samtidig opmaerksom p3, at betalinger er sendt fra Intercount.
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1.2.3 Opret bankaftale (Danske Bank)

Nar du skal oprette en bankaftale i InterCount, kreever det, at du fgrst har indgaet en aftale med din bank.
Vi har integrationer mod Bank Connect, Nordea og Danske Bank. | fglgende eksempel viser vi opseetning af
en Danske Bank aftale.

Opret bankaftale

Fer tiimeldingen kan ske, skal der vaere oprettet en aftale ibanken. Veelg aftaletype og tryk Naeste.

CVRnr. Aftaletype
77770049 " Danske Bank

Bank Connect
Nordea

Danske Bank

Ved oprettelse af Danske Bank-aftale i InterCount skal du blot indtaste et Bruger-ID (det bestar af 6 tegn),
som du far udleveret af banken. Herefter skal du blot klikke pa Opret.

Opret bankaftale

For tilmeldingen kan ske, skal dervaere oprettet en aftale ibanken. Udfyld nedenstaende felter og tryk Opret.
CVRnr. Aftaletype

77770049 Danske Bank

Bruger ID
* 6H5471-

[ Tilbage ] [ Annuller ]
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1.3 Regler for godkendelse af bilag

I InterCount er det muligt at definere forskellige regler for godkendelse af bilag. Som udgangspunkt skal alle

bilag godkendes manuelt, men med en godkendelsesregel kan hele eller dele af denne proces ggres
automatisk.

Der er tre typer af godkendelsesregler:

1. Automatisk godkendelse, som automatisk godkender alle bilag, der matcher pa valgte
blankettyper, og som samtidig holder sig under den angivet belgbsgraense.

2. Automatisk uddelegering sg@rger automatisk for, at alle bilag, der matcher pa valgte blankettyper,
og som samtidig holder sig under den angivet belgbsgraense, bliver sendt til godkendelse hos valgte
godkender.

3. Ekstra godkendelse kan vaere med til at sikre, at alle bilag, som matcher pa valgte blankettyper, og
som samtidig overstiger den angivet belgbsgranse, bliver sendt til ekstra godkendelse. Det kan fx
vaere en overordnet.

InterCount §&  Aktuelt modul: Bogfering a® 06 P
Profilopsaetning © donvascrosecnng
& Bilag Indtae
®
o Bankkont| v
& Bankaftaler v
Reglerforgodkendelseafbiag A
Administrer godkendelsesregler baseret pa belabsgraenser for hver enkel blankettype| InterCount. Blankettyper, som ikke er pafert en godkendelsesregel, skal manuelt hindteres i fanen Afventer godkendelse
Godkendelsesragel Blankettype Belabsgrasnse Godkender status
O Ak i AN Mindre end 1.000kr Aomatisk @ siv
® Automatisk uddelegering Alle Mindre end 500k arkiv0043 @ axtiv
@ Ekstragodkendelse Alle Sterre end 5.000kr arkiv0043 @ axiv
[(amare | ([
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1.4 Leverandgroverblik

| leverandgroverblikket kan du se alle dine leverandgrer, som du har modtaget e-bilag fra.

[ InterCount B¢ Akwuelimodul Bogfering INEONCONE]
B Leveranderoverblik ~
(D var opmaerksom pa, at nedenstaende indstillinger kun er gasldende for e-bilag. o Sagitab
™ Leverander CVRT} Leverandamavn T1 BetalesviaTl o
ﬁ';"\ 10074185 EL:CONA/S Betalingsservice
E1) 10512492 Begedal Skovbrug Betalingsservice
12345678 EIVinter IBAN (Manuel handtering)
12959494 Klovplejeboksen.dk Leveranderservice
13349835 ANDERS VENDELBO RAHB/EK InterCount
14773%08 TDCA/S InterCount
15332638 Peder Fredslund Serensen InterCount
16064939 UNICONA/S InterCount
16488488 #PERBOHANSEN InterCount
18468506 SilvaTrees GmbH InterCount
19405303 GARDEJER BJARNE DALGAARD InterCount
SKAT InterCount

1. |feltet Betales via styrer du, hvilken betalingsform en given leverandgr har. P4 denne made undgar
du at lave en dobbelt betaling, fordi du fx overser, at bilaget fra en given leverandgr indbetales pa
anden vis. Hvis en leverandgr er tilmeldt betaling via fx Betalingsservice, sa skal du skifte fra
InterCount til Betalingsservice vha. dropdown.

2. Dukan altid spge en leverandgr frem ved at bruge sggefeltet. Her kan du sgge pa leverandgrens
navn eller CVR-nummer.

Laes mere herom i vores guide til leverandgroverblik her: https://intercount.dk/vejledning/pdf-

leverandoeroverblik/
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2. Opsatning af Indtaegter

InterCount &

Fane nummer 2 i profilopsaetningen hedder Indtaegter. Denne deekker over en raekke sektioner, som giver
dig mulighed for at tilpasse din udfakturering i InterCount.

2.1 Virksomhedsoplysninger

Forste sektion er virksomhedsoplysninger, hvor dine virksomhedsoplysninger er vist. Disse oplysninger
bliver automatisk pasat fakturaer, nar du opretter dem i InterCount.

Profilopsastning

Bilag Indtaegter Arkiv Indstillinger Download

® Abnvideovejledning + Tilfgjindbetalingsmade

Virksomhedsoplysninger

CVRr Telefonnr

21152465

Sommervej 15

8200

Email

sorenagro@gmail.com %

Der erpé nuvaerende
By tidspunkt ikke valgt et
i logo.
ArhusN .

Indbetalingsmade
Supplerende tekst p4 faktura
Generel opsaetning vedr. afsendelse af email

rsiden atkende
Ekstra kontointervaller

1. Du har mulighed for at eendre telefonnummer, e-mailadresse, adresse, postnummer og by.

Derudover kan du indszette et logo, som ogsa bliver pasat fakturaer.

Version 2
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2.2 Indbetalingsmade
| sektionen Indbetalingsmade har du overblikket over de forskellige indbetalingsmader, som skal vaere
mulige for din udfakturering.

B InterCount W&  Aktuelt modul: Bogfering @6 e R
v
Profilopsaetning ® lonvcnor
5]
- Bilag  Indtagter  Arkiv ndstillinger  Download
B
Virksomhedsoplysninger v
e
e Indbetalingsmade ~
Aktiv Type Detaljer °
® Bankoverfersel 22541 £ W
Supplerende tekst pa faktura v
Generel opsztning vedr. afsendelse af email v
Ekstrakontointervaller hd
Leersiden atkende

1. Har du ikke oprettet en indbetalingsmade endnu, eller gnsker du at oprette en mere, skal du klikke
pa Tilfgj indbetalingsmade i hgjre hjgrne. (Se nedenstaende billede for oprettelse)

2. @nsker du at redigere/slette en eksisterende indbetalingsmade, skal du blot klikke pa blyant eller
skraldespands-ikonet.
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2.2.1 Tilfgj indbetalingsmade
Ved klik pa knappen Tilfgj indbetalingsmade i hgjre hjgrne far du dette bilede frem. Her skal du fgrst vaelge,
hvilken type indbetalingsmaden skal vaere.

Tilfej indbetalingsmade

Betalingstype:

*Betalingstype

Bankoverfarsel
Betaling via Giro
IBAN overfarsel

Kontant

Supplerende tekst

Annuller Tilfe)

| dette eksempel velger vi Bankoverfgrsel.

Tilfgjindbetalingsmade X

Betalingstype:

*
Bankoverfarsel v

Indtast din bankkonto, IBAN/SWIFT osv. nedenfor.
Denne information vil automatisk blive indsat pa alle rapporter, f.eks. fakturaer.

o Bank oplysninger:

Registreringsnummer Konto/Girokort/IBAN

Supplerende tekst

1. Ved oprettelse af Bankoverfgrsel skal du indtaste reg. nr. og kontonummer. Du har ogsa mulighed
for at tilfgje en supplerende tekst, som bliver vist i oversigtsbilledet (pa forrige side) i kolonnen
Detaljer.
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2.3 Supplerende tekst pa faktura

InterCount &

| sektionen supplerende tekst pa faktura kan du indtaste relevant information, som automatisk bliver pasat
alle fakturaer, som du sender fra InterCount. De bliver placeret sammen med betalingsoplysningerne.

B InterCount & Aktuel modul Bogfering

w® 6k

.
Profilo psaetning ® ionvdooneiesnns (R
= Bilag  Indtaegter Arkiv  Indstilinger  Download
I}
Virksomhedsoplysninger v
@
2] Indbetalingsméde e
Supplerende tekst pa faktura ~
Denne tekst vil fremgé under betalingsoplysningerne pé alle fakturaer
0/300
Generel opsaetning vedr. afsendelse af email ~
Laersidi natkende Lintervaler v

2.4 Generel opszetning vedr. afsendelse af e-mail

Ved mailudsendelse af fakturaer som PDF kan du i denne sektion bestemme, hvilken tekst der skal sta i

disse mails. For hver udsendelse kan du altid tilpasse teksten, hvis det gnskes.

B InterCount & Akwueh modul: Bogiering

Virksomhedsoplysninger

ER

Indbetalingsmade

B =

Supplerende tekst pa faktura

&

@®eck

(2]

Generel opsaztning vedr. afsendelse af email

Vaelg en standard email til CC

pedersen@agro.dk

Denne tekst vil fremgé ved afsendelse af email
Kaere kunde
Dumodtager hermed faktura.
Har du spergsmal til denne, er du velkommen til at skrive il XoOC0000OC
Med venlig hilsen

Pedersen Agro
143/300

gkaotointervaller
Laer siden at kende
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2.5 Ekstra kontointervaller

Ved oprettelse af varer, som kan pasattes fakturaer i InterCount, er det muligt at aktivere ekstra
kontointervaller, hvis det er ngdvendigt. Der kan udvides med kontointervallerne 4000 00 — 4999 99 til
Udgifter samt 8400 00 — 8499 99 til Afgifter.

[ InterCount W& Aktuelt modul: Bogfering ae e PR

Profilopsastning Y r—

= Bilag Indtagter Arkiv  Indstilinger  Download

B
Virksomhedsoplysninger ~

&2

e Indbetalingsmade ~
Supplerende tekst pa faktura v
Generel opsaetning vedr. afsendelse af email v
Ekstra kontointervalle] ~

Det er muligt at aktivere/deaktivere ekstra kontoi forbindelse med oprettelse af varer i Indtaegter’
Du udvider bl.a. med konteintervallerne 4000 00 - 4999 99 til 'Udgifter’ samt 8400 00 - 8499 99 til ‘Afgifter’.

Udvidet kontointerval til oprettelse af varer: Deaktiveret
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3. Arkiv

Under fanen Arkiv funder du én sektion. Denne sektion hedder Adgangskode til mappen
Personale/Ledelse og denne sektion har kun ejere adgang til. Her kan en ejer nemlig seette en adgangskode
for mappen Personale/Ledelse, som ligger i arkivet.

[ InterCount W& Akweltmodul Bogfering a®e Pk

i

Profilopsastning Y er—

B =

Bilag Indtaagter Arkiv Indstillinger Download

&

Adgangskode tilmappen Personale/Ledelse’

]

Her bestemmer du adgangskoden for mappen Personale / Ledelse i dit Arkiv.
Koden skal besta af minimum 4 tegn,

o]

Annuller Gem

Laersiden atkende

4. Indstillinger
| fane nr. 4 finder du Indstillinger, som daekker over Notifikationer i InterCount, samt mulige
mailadviseringer uden for InterCount.

B InterCount B Akwehmodul Bogfering o ® @ R

2j

Profilopsaetning © honuocng

@ =

Bilag Indtaegter Akiv  Indstilinger  Download

&

Notifikationer

@ &

Mailadviseringer

Leersiden atkende
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4.1 Notifikationer

| sektionen Notifikationer kan du selv styre, i hvor lang tid en notifikation skal vises i InterCount. Det kan fx
veere bekraeftelsesnotifikationer, som viser, nar en handling er gennemfgrt. Det kan ogsa vaere visning af
advarsler og fejlbeskeder.

B InterCount 4 Aktuelt modul: Bogfaring @ ® @
&5
Bilag Indtmgter Arkiv  Indstilinger Download
=]
Notifikationef ~
™
& Bekraefelser @ Autiveret

Disse notifikationer vil vises efter en handling er udfert. Justér varigheden pé disse notifikationer herunder

@

Antal sekunder

Informationer @D Axtiveret
Disse notifikationer vilvises i tilfelde hvor informationen er nedvendig. Justér varigheden pa disse notifikationer herunder.

Antal sekunder
12

Advarsler og Fejlbeskeder
Disse notifikationer vilvises | tilfaide hvor der er sket en fejl eller hvor det er nadvendigt at give en advarsel. Justér varigheden p4 disse notifikationer herunder

Antal sekunder

12

Laersi lenatkende

Du mgder en bjaelke med en grgn farve, nar InterCount bekreaefter dig i, at din handling er lykkedes.

@ Sidan! 640-137 De valgte fakturaer er numarkeret betalt og kan findes ilisten under Afventer bank

Du mgder en bjeelke med en bla farve, nar InterCount vil give dig en information.

@ Information: Dinfakturaernugemtsomenkladde. Denkan findesiKladdelisten.

Du mgder en bjeelke med en rgd farve, nar InterCount kommer med advarsel eller en fejlbesked, nar din
handling ikke er lykkedes.

(S} How! 630-508 Ordrenummer skal indtastes, nar fakturaen er en eFaktura
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Husk at eendring i notifikationer er gaeldende pr. virksomhed. Har du fx adgang til 3 virksomheder, sa skal
du lave &ndringen under profilopsaetningen nar du er logget ind pa hver af 3 virksomheder.

Du kan med fordel se videovejledninger vedr. opsaetning pa intercount.dk/support/vejledninger

4.2 Mailadviseringer
| sektionen Mailadviseringer har du mulighed for at vaelge, hvilke mailadviseringer du gnsker at modtage,
samt pa hvilke mail de skal sendes til.

B InterCount §&  Aktuelt modul: Bogfering o ® e b :;ﬁ;;zmmm
;

Profilopsaetning ry—
5]
Indtaegter  Arkiv ndstilinger  Download
®

Notifikationer w
@
& Mailadviseringed A

Her kan duvaelge, om du ensker advisering, nar du modtager nye e-fakturaeri InterCount

Ja

Herkan duveelge, hvilke bet ger du ensker at modtage pa mail

Fejlvedbetaling  Betalingsfrister  Ingenady

@ Dumodtager en advisering pd mail, hvis der er fejl| en betaling, og/eller hvis der er 5 eller fasrre dage til en betalingsfrist.

Herindtaster du den mailadresse, som skal modtage mailadviseringer.

raki@seges.dk

Annuller | (S
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5. Download

Under den femte og sidste fane i profilopsaetningen har du mulighed for at importere og eksportere
oplysninger fra InterCount i XML-format. Disse oplysninger kan derefter importeres fra/til et andet
gkonomisystem.

[B) InterCount W& Aktuelt modul: Bogfering o ® @ >

Profilopsaetning

=
= Bilag Indtagter  Arkiv__ Indstilinger  Download
[E]
SAF-T ~
@
£ Ved at trykke pé knappen Eksport, kan du eksportere oplysninger fraInterCount | XML-format

Det opfylder SAF-Tstandarden og kan dermed importeresi andet bogferingsystem

Ved at trykke pd knappenImport, kan duimportere XML-fil fra andet bogferingsystem (opbygget i henhold til SAF-T standarden) og fa oplysningeme opdateret i InterCount.

- - D

) Har du brug for hjalp?

Kontakt vores support pa 87 40 50 40 eller support@intercount.dk
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