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Hjælpetekst 
 
En hjælpetekst er en metode, som sørger for korrekt opdeling af dine posteringer i din 
bogføring. 
 

En hjælpetekst påsættes på hver enkelt varelinje, dette medfører, at posteringen 
bogføres på hjælpetekstens tilhørende konto i dit regnskab. 
 

Du kan tilvælge flere forskellige hjælpetekster til de varelinjer, som findes på samme 
bilag. 
 

Anvender du hjælpetekster, skal du manuelt tage stilling til hvert bilag hver gang. 
 

En oprettet Hjælpetekst kan altid slettes igen. 

 

OBS: Har du valgt en Hjælpetekst, kan du ikke også tilvælge en Bilagskonteringsregel 
på samme bilag. 

 

1.  Dialogen varetekst individuel 
Denne dialog finder du pt. i Ø90: 
 

 
 

• Du skal stå i overbliks billedet i Ø90 

• Du vælger Menu i toppen af vinduet 

• Vælg Administration  

• Vælg Dataoverførsel 2, 0 

• Vælg Varetekst individuel  
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Du kommer frem til denne dialog med følgende funktioner: 

   

1. Filtrer: Søgefunktion, hvor der kan søges på alle felter efter indtastning [F5] 

2. Tekst: Her skriver du navnet på den hjælpetekst som du gerne vil oprette 

3. K/S:  Feltet skal være blankt,  når der er tale om data fra en E-faktura 

4. Virksomhed: Her skal du vælge E-faktura 

5. Type: Her skal der stå Varetekst.  
6. Kontonr. : Udfyldes med det kontonr., som hjælpeteksten skal konteres på 

7. Overskriv ikke: Her skal du sætte et flueben 

8. Er hjælpetekst:  Her skal du sætte et flueben 

9. Blank Kvantum 1 og 2: Her kan du sætte flueben, hvis du ikke ønsker kvantum 

10. Machinelearning: Her ser du, hvilket kontonr., hvilken sandsynlighedsprocent og 
kvantum som Machine Learning har foreslået – er ikke synlig på nye hjælpetekster 

11. Ajourført: Udfyldes automatisk med dato samt initialer for oprettelse af 
Hjælpeteksten 

12. Sidst anvendt: Her kan du se, hvornår Ø90 sidst har anvendt din hjælpetekst 
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2.  Opret en ny Hjælpetekst 
 
For at oprette en ny hjælpetekst, har du følgende muligheder: 
 

 
 

Gå i bunden af billedet på skærmen og indtast i følgende felter: 
 

• Tekst: Skal udfyldes  
• K/S: Skal være blank – vigtigt ellers virker hjælpeteksten ikke 
• Virksomhed: Vælg E-faktura 
• Type: Her skal stå Varetekst 
• Kontonummer: Skal udfyldes  
• Overskriv ikke: Udfyldes med flueben 
• Er hjælpetekst: Skal udfyldes med flueben 
• Blank kvantum 1: Kan udfyldes med flueben 
• Blank kvantum 2: Kan udfyldes med flueben 
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3.  Anvend en Hjælpetekst 
Systemet kan ikke selv aktivere en hjælpetekst, når bilagene kommer i InterCount. Derfor skal 
du manuelt påsætte en hjælpetekst på de varelinjer, hvor der er nødvendigt.   

 
Det gør du under Bilag: Afventer godkendelse fra dig |  e- bilag – tryk på fanen Hjælpetekst. 
Det er vigtigt, at du gør det, inden du godkender dine e-faktura. 

 
 
Ud for hver varelinje er der et felt, hvor der 
står Ikke sat, når du trykker et vilkårligt sted 
på linjen, kommer dine hjælpetekster frem.  

Du skal herefter vælge den korrekte for at 
sikre kontering, som du ønsker det. 

Dette gentager du for alle de varelinjer, hvor 
du ønsker at bestemme kontering.  

Hvis du vil have alle varelinjer på bilaget til 
at blive konteret ud fra samme 
hjælpetekst, så sætter du blot et flueben i 
Ens kontering.  

Hvis du ønsker at fortryde dine valgte 
hjælpetekster, så tryk på Nulstil bilag 
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Du kan også anvende ens kontering på følgende måde: 

  

 

 

 

 

 

 

I dette tilfælde er der sat hjælpetekst på de to øverste linjer.  

På linje 3 vælges en anden hjælpetekst. Når der efterfølgende sættes flueben i Ens kontering, 
så udfyldes alle de øvrige felter med samme hjælpetekst 

 

OBS:  Det er ikke nødvendigt at sætte hjælpetekster på alle varelinjer pr. bilag  
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4.  Rediger en Hjælpetekst 

 

Har du oprettet en hjælpetekst, som du gerne vil redigere, skal du tilrette i en af felterne: 
Varetekst, Kontonr eller i et af fluebenene. Når du er færdig med din rettelse, så gå væk fra 
linjen og din rettelse vil være aktiveret. 

  

5.  Slet en Hjælpetekst 
 

 

1. Stå på den linje, som du ønsker at slette 
2. Tryk på Rediger 
3. Tryk på Slet linie (Ctrl+Del) 

 
Herefter er hjælpeteksten slettet. Du kan altid oprette hjælpeteksten igen, hvis du 
mangler den.  
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6.  Anbefaling Hjælpetekst vs.  Bilagskontering  
• Få din leverandør til at lave særskilte faktura pr. maskine etc.. 

• Første gang du får en faktura, så lad den køre igennem InterCount for at se, 

om InterCount har behov for hjælp til kontering. 

• Brug bilagskonteringsregler frem for hjælpetekster der, hvor det kan lade sig 

gøre. 

• InterCount kan godt finde ud af at sætte medicin, udsæd, gødning, kemi mv. 
på det korrekte kontonumre, her behøver systemet ikke yderligere hjælp. 

 

  

Bilagskonteringsregel

• Reglen opsættes i Ø90
• Påsættes automatisk på bilaget
• Reglen følger hele bilaget
• Reglen kan slettes i Ø90

Hjælpetekst

• Hjælpeteksten opsættes i Ø90
• Påsættes manuelt på varelinjen fra 

gang til gang 
• Der kan bruges flere hjælpetekster pr. 

bilag
• Reglen kan slettes i Ø90
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7.  Eksempler på hjælpetekster 
 

Eksempel hvor en faktura skal opdeles på flere konti: 

 

Leverandøren har sendt en faktura, som skal opdeles. Derfor skal du sætte hjælpetekster på 
alle varelinjerne.  

Anbefalingen er, at du kontakter din leverandør, og beder dem om at sende en faktura pr. 
maskine fremover. På denne måde kan du arbejde med Bilagskonteringsregler i stedet for.  
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Eksempel hvor der kun påsættes hjælpetekster på en del af varelinjerne: 

 

 

Leverandøren har sendt en faktura, som indeholder både maskinvedligehold og almindelig 
øvrige vare. Derfor skal du sætte hjælpetekster på de varelinjer, som skal et bestemt sted hen, 
og lade de øvrige varelinjer være uden en hjælpetekst.  

Anbefalingen er, at du kontakter din leverandør, og beder dem om at sende en faktura pr. 
Maskine eller pr. bygning fremover. På denne måde kan du arbejde med 
Bilagskonteringsregler i stedet for.  

 

Har du brug for yderligere hjælp, så se vores små videovejledninger til Hjælpetekster findes på 
intercount.dk/support/vejledninger  

 

https://intercount.dk/support/vejledninger/

