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1. Download

Find og download appen “InterCount" i Google Play eller
App Store.
Du skal sege efter: InterCount

2.Logind

15.20 3 mlse
Abn appen pé din mobil eller tablet.
InterCount & Ferste gang du dbner appen, skal dulogge ind med dit
AgrolD og tilhgrende kodeord. Det erden samme kode,

somdu brugertilInterCount.

Nar du bliver spurgt, om du vil give appen tilladelse til at fa
adgang til telefonens kamera, trykkerdu ”Ja”.
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AgrolD

— Kender duikke dit AgrolD eller kodeord, sa tryk pa knappen
"Glemt kodeord eller brugernavn”.

Kodeord* ©®

Glemt kodeord eller brugernavn?

Ny bruger? Opret et AgrolD her

Kontakt kundecenter  Driftsstatus

o /

Farste gang dulogger pa, vil du blive mgdt med denne dialog:

“InterCount” vil gerne sende
dig notifikationer
Notifikationer kan indeholde advarsler,

lyde og symboletiketter. De kan
konfigureres i Indstillinger.

Trykker du pé "Tillad”, sé vilder komme en notifikation til dig hvis der bilag som du skal
godkende.

Trykker du pé "Tillad ikke”, sa vil der ikke komme en notifikation til dig hvis der bilag som du
skal godkende. Sa skal du selv holde gje med om der handlinger, som du skal reagere pa.
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3. Gemlogind oplysninger
Du kan gemme log ind oplysninger til App’en, sa du ikke skal indtaste Brugernavn og kodeord
fra gang tilgang.

Du finder eller downloader App’en ”Adgangskoder” pa dit Appel
produkt, og abner denne App.

Du trykker pa”+” knappen som sidder nederst i hgjre hjerne af
din skeerm

Sikkerhed Slettet
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Log ind p& agroid.dk med adgangskoden til

Udfyld adgangskode
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I det averste felt "Websted, app eller maerke” skriver du
InterCount App

Duindtaster herefter farst dit AgrolD under
"Brugernavn” og til slut din kode under”’Adgangskoder”

Herefter trykker du pa"Gem”

Nu har du gemt dit brugernavn og kode og kanga
tilbage tilInterCount app’en

Du stiller dig i feltet "Brugernavn” og trykker herefter pa
detlille n@gle ikon som vises nederst pa Appen
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Du skriver farst InterCount i toppen af billedet
InterCount @
Libenn

Og veelger herefter”InterCount” i sggeresultatet

“inter” intet interesseret
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AgrolD
FS— Felterne "Brugernavn” og "Kodeord” udfyldes nu automatisk
Lfbenn 9 g 2 1
med data fra de gemte data, og du kan trykke pa "Log pa”.
sssareansssnne @

Logind oplysningerne er nu gemt, og du kan nemt og hurtigt

logge pa InterCount App’en fra gang til gang uden yderligere
Glemt kodeord eller brugernavn? indtastninger.

Ny bruger? Opret et AgrolD her

Kontaki kundecenter  Driftsstatus

Se evt. denne videovejledning - klik her

E2
®
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4. Appens forside
\

10.44 +=a | Narduébnerappenogloggerind, vildu made denne
forside.

Dette er den forside, du vilkomme ind pa, nar du rundt i
appen og trykker” Hiem”.

InterCount @

lappen har du tre muligheder:

£
®, Scan >

1. Dukangéai”Scan” foratscanne et bilag
L B Godkend ’ J 2. Dukangai”Godkend” forat godkende et

uddelegereret bilag

3. Dukangai” Historik” for at se de bilag, derer
uploadet fra appen kun pa det device, der har
uploadet dem)

4. Ellerdukangai” Indstillinger”

40 Historik >

3 Indstilinger >
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4. Scan - Send et ensidet bilag til InterCount

oS08 o e

Scan Ferste gang du dbner appen for at scanne et bilag, bliver du
madt med dette skaermbillede, hvor du skal give tilladelse til at
kameraet ma bruges af appen.

Herefter kommerdenne ekstra sikkerhed frem:

“InterCount” vil

Vi skal bruge din tilladelse til at bruge kameraet bruge kameraet
We need camera access, SO you can

scan documents

Her skal du trykke pé "Tillad” for at du kan scanne bilag med
Appen
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Trykker du pé” Scan” pa forsiden, vil du blive madt af dette

billede.

Nar du sidder klar med et fysisk bilag, trykker dupa” Scan”.

Erdit bilag pa én side, sa er processen saledes:

Juster billedet til du faren god kvalitet og tryk pa knappen

”Tagbillede” .
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Hvis du er tilfreds med billedet, tryk da pa ” Brug foto”.

Hvis du ikke er tilfreds, kan du tage et nyt billede ved at

trykke pa” Annuller”.

Alternativt kan du bruge de gvrige knapper til at rotere eller

beskaere billedet.

Marker det bilag, som du vil uploade og tryk pé ” Forsaet”.
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1. Hvis du @nsker at tilfgje en kommentar til dit bilag, kan du
gere detikommentarfeltet, og derefter uploade bilaget.

2. Duuploader bilagte ved at trykke ” Upload bilag” .

Hvis du har flere CVR-numre i InterCount, kan du under
”Virksomhed” vaelge den virksomhed, som du vil uploade

bilaget til.

Dit bilag er uploadet, nar du ser den granne boks med

” Sadan! Din scanning er uploadet.”
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5.Scan - Send et flersidet bilag til InterCount
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Satrykker du” Brug billede”.

Hvis du har et flersidet bilag, sa trykker dupa” Scan”, og
scanner naeste side af bilaget.

Né&rdu har taget et billede af bilaget, og trykket ” Tag
billede” og er tilfreds med kvaliteten, sa trykker du pa

" Brug billede”.
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Tryk pé” Forsaet”, nar du har alle sider af bilaget scannet,

og markeret med et gregnt flueben.

1. Hvis du @nsker at tilfgje en kommentar til dit bilag, kan du
gore deti kommentarfeltet, og derefteruploade bilaget.

2. Du uploader bilagte ved at trykke ” Upload bilag” .

Hvis du har flere CVR-numre i InterCount, kan du under
”Virksomhed” vaelge den virksomhed, som du vil uploade

bilaget til.
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Dit bilag er uploadet, nar du ser den granne boks med

” Sadan! Din scanning er uploadet
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6. Godkend

Hervises de bilag, som er sendt tilgodkendelse hos dig via InterCount.

= o6

mandag 16. december

10.50

Du far en notifikation pa din device, nar derligger et eller
flere bilag klar til at blive godkendt af dig.

Trykker du pé ”notifikationen”, kommer du direkte ind i
InterCount Appen.

¢ Godkend
Der er faktura til godkendelse.

Skub op for at abne

InterCount @

Du skal trykker pa” Godkend” pé forsiden, og kommer
derefterind til de bilag, somliggerklar til behandling af
dig.

v
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@ Indstillinger >
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1. Hvis du er delegeret til flere ejendomme, sa kan du ga til de
gvrige ejendomme ved at klikke her

2. Hermader du din bilagsoversigt, i dette tilfaelde liggerder 3
bilag klar til at blive godkendt

3. Du abnerdet enkelte bilag ved at klikke et vilkarligt sted pa
bilagets oplysninger

1. Hervises bilagets detaljer: Afsenderinfo, Faktura nummer,
Betalingsdato samt Belgb

2. Herkan du tilfaje en kommentar til bilaget.

OBS: Hvis du sender bilaget retur til afsender, sé ber du altid
tilfgje en kommentar om hvorfor du ikke kan/vil godkende
fakturaen

3. Du skal veelge enten at Godkende bilaget, at Returnere
bilaget eller at Uddelegere bilaget tilden naeste som skal
godkende bilaget inden bilaget saettes til betaling.

4. Hvis du scroller med sé vil et billede af bilaget blive vist

5. Tryk herforat komme tilbage til din oversigt med de bilag
som mangler godkendelse fra dig

OBS: Har du behov for at pasaette hjaelpetekster pa bilaget, sé kan det kun
geres via godkenderportalen nér du sidder ved en PC

Side 16 af 21
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(e O co )

< Godkendelse
| S
POF e-faktuta o

Nar du scroller ned pa din skaerm md din finger, kommer du
frem til visning af bilaget

1. Her kan du vaelge mellem visning i PDF-format eller E-
faktura format

2. Visning af det pagaeldende bilag

3. Her kan du ga frem og tilbage mellem de bilag som
ligger klar tilgodkendelse hos dig.
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v R

Afwenter handling
Nar du har godkendt bilaget, far du denne granne

succes beskedibunden af skaermen, og du bliver
automatisk sendt ud til listen over de bilag, som

BUTEMA 8 mangler at blive godkendt af dig.
e N&roversigten er tom, har du ikke flere bilag som
BAHAUS DAMIAR RS a afventer din behandling.

231390 kr

Shaan Diovwmesntat & godendt
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Fra forsiden kan du ga til fanen” Historik”, og se bilag,
somdu har sendt til InterCount via appen fra den
specifikke enhed.

Hvis du har flere CVR-numre i InterCount, kan du under
”Virksomhed” vaelge den virksomhed, som du vil se
uploadet bilag under.

Du kan ikke se bilag sendt fra andre enheder, selvom de
ogsé erloggetind pa den pagaeldende ejendom.

(Du kan ikke se bilag fra den gamle app).
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Indenunder” Indstillinger” kan du vaelge ” Virksomheder”,
og veelge den virksomhed, som du @nsker at se som
standard, nar du udfarer handlingeriappen.

Husk at trykke pa ” Gem valg”, hvis du @nsker en anden
virksomhed som standard.

Denne indstilling er kun for dig, der har flere CVR-numre i
Intercount. Hvis du mangler adgang til en af dine @vrige
virksomheder, skal du kontakte din lokale DLBR-
virksomhed, som vil koble dine CVR-numre sammen.
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9.Logud

09.59 I o2 |
Indstillinger

Eﬂ Virksomheder > ‘
Derfindes en”Logud” -knap under” Indstillinger”.
Vianbefaler blot, at du gar ud af appen som med dine @vrige
Apps. P4 denne made undgar du, at du skal logge ind pé ny
hvereneste gang, du skal bruge appen.

@ ©

Har du brug for yderligere hjaelp, sa se vores videovejledninger, som findes pa
intercount.dk/support/vejledninger
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