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Indtaegter

| de fglgende steps skal du befinde dig i modulet ”Indtagter”, som du finder pa forsiden:

Indteegter
(L) Fakturaer
(D Varer og ydelser

(D Kunder

| Indtaegter kan du oprette varer og kunder, samt lave fakturaer og kreditnota mv. Du kan bade sende
fakturaer som PDF via e-mail eller som E-faktura via kundens EAN-nummer direkte fra InterCount.

1. Profilopsaetning

For at komme godt i gang bgr du starte i profilopsaetningen, hvor du kan tjekke og evt. tilrette dine
virksomhedsoplysninger, opsaette og rette i indbetalingsmader samt indsaette en supplerende tekst pa
fakturaen. Du kan tilga profilopsatningen i gverste hgjre hjgrne:

w @Ok

Du skal i fanen ”Indteegter”:
Profilopsaetning o
Udagifter Afregninger Indtaegter Indstillinger Download

Virksomhedsoplysninger v
Indbetalingsmade v
Supplerende tekst pa faktura v

General opsatning vedr. afsendelse af email v
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1.1 Virksomhedsoplysninger

o

Tryk pa "Virksomhedsoplysninger”

Profilopsaetning ° ,,
it o—

Virksomhedsoplysninger v
Indbetalingsmade b
Supplerende tekst pa faktura v
Dine oplysninger kommer fra #90. Du kan andre:
1. Telefonnummer
2. E-mail
3. Adresse
Profilopseetning °
ucgiter  Indtzgter
Virksomhedsoplysninger ~
O 12345678
Landmandsvej 10 7000 Landmand

Du kan ogsa skifte logo til din fakturaer her. (Logoerne er indlaest fra @90. Er de ikke det automatisk, skal du
tage fat i din regnskabsassistent).

1.2 Bankoplysninger

e  Gatil “Indteegter”
e Tryk pa "Indbetalingsmade” og du far vist de indbetalingsmader, der allerede er oprettet

Profilopsaetning °

Virksomhedsoplysninger ™

Indbetalingsmade v

Supplerende tekst pé faktura v
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Har du brug for at tilfgje indbetalingsmader, sa tryk "Tilfgj indbetalingsmade” i gverste hgjre hjgrne og et
nyt vindue vil abne.

Profilopsaetning

Udgifter  Afregninger Indteegter Indstillinger Download

&
Virksomhedsoplysninger v
Indbetalingsmade A
Aktiv Type Detaljer
Supplerende tekst pa faktura v

Tilfoj indbetalingsmade

Betalingstype:

Indtast din bankkonto, IBAN/SWIFT osv. nedenfor.
Denne information vil aulomatisk bive Incsat pa alle rapporter. {eks. {akiuraer

Bank oplysninger:

0 Konto/Girokort/IBAN

" Supplerende tekst

o Vezlg betalingstype

e Indtast registreringsnummer og kontonummer
o Tilfgj evt. en supplerende tekst

o Afslut med "Tilfgj”

Den vil herefter blive vist i oversigten, hvor du kan aktivere nye betalingsmader ved at flytte den sorte prik
til den gnskede betalingstype.

Indbetalingsmade A
Aktiv Type Detaljer
@) Betaling via Giro 023568734 Giro Mobilpay 55555555 4 o
O Kontant 0 Mobilpay: 55555555 4 o
® Bankoverforsel 1234 87654321 2 o
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1.3 Supplerende tekst pa faktura
Tryk pa "Supplerende tekst pa faktura”

InterCount W @ ® 06k

Profilopsaetning °

Udgifter  Incitasgter  Indstillinger

Virksomhedsoplysninger v

Indbetalingsméade v

Supplerende tekst p faktura v

Indtast den tekst, som du gerne vil have stdende som en fast tekst under dine betalingsoplysninger pa alle
dine fakturaer.

Supplerende tekst pé faktura

Denne tekst vil fremga under betalingsoplysningerne pa alle fakturaer

%

0/300

Det kan vaere oplysninger om renter, rykkergebyr etc. Der kan max vaere 110 tegn pr. linje, og 300 tegn alt i
alt. Teksten gemmes automatisk nar du forlader feltet.

Nar teksten er gemt, vil den blive vist pa fakturaudskriften som her:

Ved betaling efter forfaldsdato beregnes renter med 4 % pr. maned og der palasgges 100,00 kr. i rykkergebyr

Betalingsbetingelser:  Netto - & dage
Indbetalingsmade: Giro
Supplerende tekst: Giro - Renter og gebyr

FT s 4 ] 23 A BB TB<

TOTAL: 0,00 MOMS: 0,00 IALT: 0,00
Elektrikkeren / Testvej] 1/ 8000 Aarhus
CVR-nr. - TIf. 66554433 / Web: / Mail:
Side 1 af 1

Version 6 Side 5 af 19 Den 17-12-2024



InterCount y¢

1.4 Generel opsaetning vedr. afsendelse af e-mail
Nar en faktura skal afsendes pa mail, er det muligt at indtaste en fast CC-mailadresse og tekst til
kommentar, som vil blive vist som forvalg ved afsendelse af mailen.

Tryk pa "Generel opsaetning vedr. afsendelse af email”.

@9

Virksomhedsoplysninger

Indbetalingsmade ~
Supplerende tekst pa faktura v
General opsatning vedr. afsendelse af email ~

Vaelg en standard email til CC

Denne tekst vil fremgéa ved afsendelse af email

[

Vedhasftet finder du faktura fra InterGount - Salg 09,

Ved spergsmél henvend dig direkte til s p telefon 12345678 eller mail maskinstation@seges.dk

148/300

2. Opret kunde

For at oprette en kunde skal du veere i modulet ”Indtaegter”.

e Velg fanen "Kunder”
e Tryk "Opret kunde”

Indtaegter °

Fi e
Kunder o] v

Saldoliste v
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Opret ny kunde

Indtast din kundes CVR nummer, og klik pa knappen Hent CVR data for automatisk at hente kundens oplysninger direkte fra CVR-registeret

Firma

| CVR nr. Hent CVR data |*Na\m

| Udenlandsk momsnr. ‘ | CHR nr.

| Telefon | Email

* *
| Adresse | Postnummer

|‘By | Stednavn

Land

| Ikke sat | EAN nummer

Kontakt

| Telefon

Tilfej leveringsadresse

Annuller

e Indtast oplysninger eller indtast CVR- nummer og hent CVR data (felter med * skal udfyldes).

e Tryk "Opret” for at afslutte oprettelsen

Kundenummeret oprettes automatisk, og er det naeste i raeekken af kundenumre.

Tilbage i kundeoversigten kan du redigere en kunde ved at trykke et vilkarligt sted pa linjen.

Fakturaer Varerogydeiser Kunder
Kunder 3250 | ~
Q [seg i tabel
Kundenr. 10 Navn T= Adresse 1] By 11 Telefon 1) Mall 1]
220321 Ejendom Test Testve] 8 Legumkioster 2
220334 interCount 08 - Bent. Testvej 08 Rarhus 2
220332 interCount 10 - Mett... Testve 10 Aarnus 2

Version 6
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3. Opret vare

Indtaegter

e Vezlg fanen “Varer og ydelser”

e Tryk "Opret vare”

Opret ny vare

o (O] l *Kort beskrivelse 9
Vaelg enhed

* 4096-00 Fragt e v Bdt

Salgspris

Pris eks. moms Pris inkl. moms Valuta

! 0,0000 0,0000 DKK V@

Indtast det gnskede varenummer
Tilfgj en varebeskrivelse
Valg det kontonummer du gnsker at benytte til denne vare eller ydelse *

Velg eventuelt en enhed til denne vare
Indtast salgspris

Valuta er altid DKK

Tryk "Opret”

No vk wnNpR

* Kan du ikke finde den korrekte konto under varegrupper, skal du pt. ga til @90 og seette flueben ved den
pagaeldende konto i din kontoplan for at markere, at den er anvendt. Du skal logge ud af InterCount og logge
ind igen fgr eendringen traeder i kraft. Du kan ogsa kontakte din revisorassistent for at fa hjeelp til det.

Du kan rette en vare ved at trykke et vilkarligt sted pa linjen:
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Fakiuraer Varer og ydelser Kunder

Varer 171stk.

InterCount &

b jeng  Cpretiare

A
Q Segitabel
=] Varenr. 1] Varebeskrivelse T| Kontonummer T| Pris eks. moms 1| :
[m] 3418 Vaccination 3497-03 Diverse indt 45,00 A
[m} 3419 Genafgift 3497-03 Diverse indt. 64,20 2
[m] 4407 Udleje mandskab 3818-01 Udleje af ma 0,00 V.
[m} 4835 Kontorartikler 3849-00 Andre landbr. 0,00 ﬁ
[m] 8172 Sneplov B172-00 Inventar sal 0,00 2
(=] 34170 Smégrise 30 kg 3417-00 Smégrise 404,58 2
(=] 100000 Forpagtning 3815-10 Forpagtnings... 5.000,00 A
Viser 511til 75 af 171 « < 1 2 . 4 5 > » 25 v
4. Opret faktura
n )
e Velg fanen "Fakturaer
” ” H H
e Vealg "Opret faktura” i hgjre hjgrne
Varerog ydelser Kunder
Kiadder m ~
Faiturase v

Kundeaplysningar: ores referance
vipen Frmat
Diverse kunde o & benni@seges dk |
Fabsnn
Adrzeze 14052003 9 = |
Vb
Postnummer By |kke: sat e |
Levenngsamesse. Valuta Kurs |
Indzetaingamide
e v Ikke sat 0 v
Kontakt Hurdens ordrent e & |
Usshrtfaskabeion
Kiontaki o -4 Faklura med varenummer e > |
aﬂilﬂﬁwur}gelge' e Forfaidsdata:
Detal ngatype Eetalirgsdage
Natto - || -
10
wkaidde et Faklurz
uiched b
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Indtast navn pa kunde eller opret ved at trykke pa + ikonet (se mere under punkt 2.1)
Tryk pa denne linje, hvis du vil &ndre fakturadatoen
Vaelg en valutakurs, har du ingen aendringer sa spring dette punkt over

Tryk pa ”“Indbetalingsmade”, hvis du vil &@ndre denne
Indtaste et ordrenummer hvis du skal sende en e-faktura (EAN), ellers kan du springe dette punkt

vk wnN e

over
Valg evt. en leveringsadresse, har du ingen andringer sa spring dette punkt over

7. Indseet evt. oplysninger vedr. en kontaktperson, har du ingen andringer sa spring dette punkt over

8. Under "Fakturaskabelon” valges, om det er faktura med eller uden varenummer, pa engelsk eller
tysk. Du kan ogsa veelge en skabelon til ”Afregning/Selvfakturering”

9. Under "Betalingsbetingelser” kan du andre forfaldstidspunkt for din faktura

10. Scrol ned for at komme til indtastningsfelterne for selve fakturaen

Varelinjer

Vare Beskrivelse Leveringsdato Antal Enhed Stk.pris Rabat Pris eks.moms

[

+  |vare Q B | ooo €8 v 0,00 |0,00% 000 [

Tilfgj ny varelinje

Ej momspligtig: Momspligtig: Moms: Rabat: | alt:
0,00 DKK 0,00 DKK 0,00 DKK 0,00 DKK 0,00 DKK

= e ~
m Se kladde Opret og luk Opret og send

1. Under ”Vare” vaelges eller indtastes den korrekte vare eller ydelse eller opret ved at trykke pa +
ikonet (se mere under punkt 2.2)

Under ”"Beskrivelse” kan du indsaette mere tekst ved behov

Under ”Leveringsdato” indtaster du en leveringsdato ved behov

Under ”"Antal” skriver du det antal timer, stk., eller lignende som du har solgt

Under "Enheder” kan du tilrette enheden ved behov

Under ”Stk. pris” kan du tilrette prisen ved behov

Under "Rabat” kan du give en rabat pa varelinjens pris

Trykker du pa ”"Skraldespanden”, sa sletter du varelinjen

O N A WwWN

Opdatér linjen ved at trykke “Enter” eller trykke ned pa naeste linje. Denne proces gentager du pr. varelinje.

9. Tryk pa ”Se kladde” hvis du vil se hvordan din faktura kommer til at se ud
10. Tryk “Opret og luk” hvis fakturaen er faerdig, men ikke skal sendes endnu
11. Tryk “Opret og send” hvis fakturaen er faerdig og skal sendes med det samme

Vaer opmaerksom pa at der fgrst kommer fakturanummer pa, nar fakturaen er oprettet.
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Lukker du billedet ned pa krydset oppe i hgjre hjgrne, bliver der automatisk gemt en kladde til senere brug.

5. Send en faktura

Nar du har en kladde der er faerdig, kan du - -

sende samtidig med den bliver oprettet. 0,00DKK 12,50 DKK

Se kladde Opret og luk Opret og send

Send faktura X

kunden, far du mulighed for at sende den  V#aformat
@ Send som e-faktura

som e-faktura eller pa e-mail.

(O sendsom email

Fakturaer, du har oprettet, kan du sende under fanen ”Fakturaer”.

Indtaegter °

Fakturaer Varerogydelser Kunder

Kladder m v
Veelg periode:
18-09-2024 [ 18-12-2025 [ Anvend filter Q Seg i tabel
[m] Fakturanr. |5 Bilagsnr. 1| Type 1| Kundenr. 1| Navn 1| Fakturadato 1| Betalessenest 1| Belgb inkl. moms | Betalt T| Sendtsom T|
691 10342 Faktura 220221 InterCount Test 14-12-2024 14-12-2024 1.250,00 © Ubetalt
690 10340 Faktura 99999999... Kunde 23-11-2024 01-12-2024 325,00 @ Ubetalt
689 10336 Faktura 220221 InterCount Test 28-10-2024 28-10-2024 5.200,00 @ Ubetalt

Seet en markering pa den faktura, du gnsker at sende.

Indteegter °

Fakturaer Varerogydelser  Kunder

= (=) Vaelgperiode
’ 18092024 [ 18122025 [ | NCREIeE Q Segitabel
a Fakturanr. |5 Bilagsnr. T| Type 10 Kundenr. 1| Navn 7| Fakturadato 7| Betales senest | Belgbinkl. moms 1| Betalt 7] Sendtsom 7|
(] 691 10342 Faktura 220221 InterCount Test 14-12-2024 14-12-2024 1.250,00 O Ubetalt
[m] 690 10340 Faktura 99999999... Kunde 23-11-2024 01-12-2024 325,00 @ Ubetalt
689 10336 Faktura 220221 InterCount Test 28-10-2024 28-10-2024 5.200,00 O Ubetalt
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Tryk pa ”Send faktura pa e-mail”, hvis du vil sende den afsted pa mail.

Send fakturapa email X

il s

Modtager

. XXXX@XXXX.dk

Besked
Faktura 4

Vedheeftet finder du faktura fra XXXX

[~

Ved spargsmal henvend dig direkte til 0s pa telefon XX XX XX XX eller mail XX@XX.dk

Vedhzeftet faktura

Fakturad

Vedhzeft ekstrafiler

Vaelg fil

Afsender signatur

AgroFood Park15
8200 Arhus N -

tilfgje mere tekst ved behov

A

Her kan du vedhaefte ekstra filer til mailen
”Afsender signatur” Er udfyldt med dine virksomhedsoplysninger.

[~

Y

Y

‘: Annuller ‘ Send faktura

InterCount

Feltet ”E-mail” er udfyldt med den mailadresse du har registeret pa kunden, kan tilrettes ved behov
Her kan du udfylde en "CC”-mailadresse ved behov
Feltet "Emne” er udfyldt med nummeret fra den faktura eller kreditnota du er ved at sende

Feltet ”"Kommentar” er udfyldt med “Hermed faktura som aftalt”. Denne tekst kan du slette eller

7. Tryk pa ”Annuller” for at fortryde din mail eller ”Send faktura” for at afsende din faktura til din

kunde
Indteegter
Fakturaer Varer og ydelser Kunder
Kladder
Fakturaer

E]
Sendee Warkie betat
faktra ik betalt
u} Fakturanr. i+ Type !
u} 679 Fakiura
u} 678 Fakiura
677 Fakiura

Tryk pa ”Send e-faktura”, hvis du vil sende den afsted pa mail.

Version 6

T
Kundenr. 1! Navn
220221 InterCount Test
220221 InterCount Test
220223 Salg 11

Fakturadato 11

14-05-2023
14-05-2023

24042023

Side 12 af 19

Velg periode:

14-02-2023

Betales senest

22052023

30-06-2023

15-05-2023

]

Videorsjaining Ot bt

14-06-2023 [ Q Sog i tabe!

Beleb inkl. moms !

7.002,80

1.875,00

7.500,00

Betalt | Sendt som 1
X Ubetalt

X Ubetalt

x Ubetalt e-faktura

Den 17-12-2024
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E Send e-fakiura

Du er nu ved at sende e-faktura nr.677 til Salg 11 1

@nsker du at fortsaette?

Sondo fakra L

Tryk pa ”Annuller” for at fortryde din handling eller "Send e-faktura” for at afsende din faktura til din
kunde.

Fakturaer 35 | N

Vazlg periode:

14022023 [ 14-06-2023 [ Q Segitabel

a Fakturanr. = Type * Kundenr. Navn Fakturadato 't Betales senest Beleb inkl. moms 1 Betalt Sendt som
[m] 679 Fakiura 220221 InterCount Test 14-06-2023 22052023 7.002,80 X Ubetalt

[m] 678 Faktura 220221 InterCount Test 14-05-2023 30-06-2023 1.875,00 %X Ubetalt email

[m] 677 Fakiura 220223 Salg 11 24042023 15-05-2023 7.500,00 X Ubetalt e-faktura

Under kolonnen ”"Sendt som” kan du se hvilken metode du har brugt til at afsende din faktura til din kunde.
Er feltet blankt er det fordi du ikke har afsendt fakturaen fra InterCount endnu.

Under kolonnen "Betalt” ses betalingsstatus pa fakturaerne: Betalt 1)

. *  Ubetalt
e Gra = Ubetalt, har ikke overskredet betalingsfrist

e Grgn = Kunden har indbetalt

e R¢d = Ubetalt, har overskredet betalingsfrist @ Ubetal

Kolonnen ”Betalt” bliver opdateret, nar der kommer en indbetaling pa din kassekredit, og der er kommet
kontoudtogsposteringer i InterCount, sa skifter fakturaen status fra "Ubetalt” til “Betalt”.

Facurser ~
= B =) Veelgperiode:
} . 15022023 [ 15-062023 [ Q segitabel
(m] Fakturanr. |5 Type 11 Kundenr. T Navn | Fakturadato 1] Betales senest T| Belab inkl. moms T| Betalt 1) Sendtsom T|
553 Faktura 220337 InterCount 12 03-05-2023 02-06-2023 20.387,50 X Ubetalt e-faktura
[m] 552 Faktura 220337 InterCount 12 26-04-2023 26-05-2023

Du kan selv andre betalingsstatus ved at markere den faktura, som er udlignet, og derefter trykke pa
”Marker betalt / ikke betalt”, sa skifter fakturaen status til ”Betalt”. Modsat kan du ogsa ophaeve denne
status ved at trykke pa knappen igen, sa skifter fakturaen status tilbage til “Ubetalt”. Denne aendring har
ingen effekt pa bogfgringen, men for din visning i Intercount.
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6. Opret kreditnota

For at lave en kreditnota, fglges samme fremgangsmade som for at oprette en faktura, men du skal sgrge
for at eendre fortegn i enten antal eller pris, saledes der star minus foran.

Varelinjer

+ W

Tilfj vare

Vare Beskrivelse Leveringsdato Antal Enhed Stk.pris Rabat Pris eks.moms

] 12 Salg af vare -5,0000 Stk 500,0000 0% -2.500,0000

Ej momspligtig: Momspligtig: Moms: Rabat: lalt:
-2.500,0000 DKK 0,0000 DKK 0,0000 DKK 0,0000 DKK -2.500,0000 DKK

. Se kladde Opret faktura

Eller:

Varelinjer

+ o}

Tiltejvare

Vare Beskrivelse Leveringsdato Antal Enhed Stk.pris Rabat Pris eks.moms

O n2 Salg af vare 5,0000 Stk -500,0000 | 0% -2.500,0000

Ej momspligtig: Momspligtig: Moms: Rabat: I alt:
-2.500,0000 DKK 0,0000 DKK 0,0000 DKK 0,0000 DKK -2.500,0000 DKK

. Se kladde Opret faktura

Hvis du trykker ”Se kladde” vil der sta et fakturanummer i toppen af billedet, da det fgrst er, nar du

endeligt trykker ”Opret faktura”, at systemet laver den om til en kreditnota. Herefter vil det fremga
korrekt.

Kladde

Fakturanr.: ]

—_— Kreditnota

Fakturanr.: 551

Du sender en kreditnota afsted pa samme made, som hvis det var en faktura.

7. Kladder

Indtaegter °

Fakturaer | Varerog ydelser Kunder

Kladder

H
<

Fakturaer Astk. v
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Ga til fanen ”Fakturaer”

og veelg "Kladder”

Her kan du se dine kladder og arbejde videre i dem:

InterCount y¢

Fakturaer Varerogydelser Kunder
Kladder =3 N
Vaelg periade:
15-02-2023 B 15-06-2023 B ‘ Anvend filter Q Seg i tabel
O Fakturanr. T| Type Tl Kundenr. 1| Navn | Fakturadato |5 Betalessenest T| Beleb inkl. moms 1|
a 0 Kladde 9989999999900 Diverse kunde 02-05-2023 10-05-2023 -2.500,00 z
O 0 Kladde 999999999900 Diverse kunde 26-04-2023 04-05-2023 0,00 4
. Lot o s
Ret i kladde ved at trykke et vilkarligt sted pa linjen.
Fakturaer Varerogydelser Kunder
Kisedr oo N
~ Veelg periode
w
. 15-02-2023 B 15-06-2023 B | Q seqgitabel
O Fakturanr. 1| Type Tl Kundenr. T| Navn T| Fakturadato |# Betales senest 1| Belebinkl. moms T|
O 0 Kladde 999999999900 Diverse kunde 02-05-2023 10-05-2023 -2.500,00 2
0 Kladde 999999999900 Diverse kunde 26-04-2023 04-05-2023 0,00 2z

Slet kladde ved at markere i boksen ud for kladden og tryk ”Slet kladde”.

8. Flyt en varelinj

e

Nar du arbejder med en kladde, sa er det muligt at flytte varelinjer op og ned efter behov.
Har du glemt en varelinje, kan du oprette den og efterfglgende flytte den til den korrekte placering pa

fakturaen.

Du veelger den varelinje, som du vil flytte, og traekker i varelinjen med musen, nar du flytter musen op eller

ned, sa flytter varelinjen med.
Varelinjer
Vare Beskrivelse Leveringsdato Antal Enhed Stk.pris Rabat Priseks.moms
F 1 Varelinje 1 1,00 Stk 10000 0% 100,00 io}
L] 2 Varelinje 2 1,00 Timer 20000 0% 200,00 io}
3 35 Varelinje 3 1,00 Stk 5000 0% 50,00 io}
36 Varelinje 4 100 Stk 5000 0% 5000 W
Tilfej ny varelinje
Ej momspligtig: Momspligtig Moms: Rabat lalt
0,00DKK 400,00 DKK. 100,00 DKK 0,00 DKK 500,00 DKK
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Her er varelinje 4 flyttet op som den fgrste varelinje:

InterCount y¢

Varelinjer
Vare Beskrivelse Leveringsdato Antal Enhed Stk.pris Rabat Pris eks.moms
+ 36 Varelinje 4 100 Stk 5000 0% 5000 @
+ 1 Varelinje 1 100 Stk 10000 0% 10000 @
+ 2 Varelinje 2 100 Timer 20000 0% 20000 @
+ 35 Varelinje 3 1,00 Stk 5000 0% 5000 [
Tittej ny varelinje
Ej momspligtig: Momspligtig: Moms: Rabal: 1 alt
0,00DKK 400,00 DKK 100,00 DKK 0,00 DKK 500,00 DKK

o | (D

9. Opret en kopi af en faktura

Du kan oprette en kopi af en faktura som du allerede har lavet. Sa kan du enten lave en kreditnota, eller
seette en ny dato pa for at genbruge fakturaen til en ny maned.

Fakturaer

”~
= @ 'T:I Veelg periode:
Sende- tkop 15-02-2023 [ 15.06-2023 [ ‘ Q Segitabel
a Fakturanr. | Type T| Kundenr. T| Navn 7| Fakturadato 1] Betalessenest 7|  Belebinkl. moms 1, Betalt 7| Sendtsom 1)
O 553 Faktura 220337 InterCount 12 03-05-2023 02-06-2023 20.387,50 X Ubetalt e-faktura
0 552 Faktura 220337 InterCount 12 26-04-2023 26-05-2023 5.800,00 e-faktura
O 551 Kreditnota 220337 InterCount Test - Pe... 01-05-2023 09-05-2023 -1125,00 e-faktura
1. Velg den faktura i fakturalisten som du gnsker at kopiere
A n H n”
Tryk pa "Opret kopi af faktura
Opret kopi
Duerved at oprette en kopi af fakturaen 552. Kopien vil blive placeret under kladder.
@nsker du at fortsastte?
Du bliver derefter mgdt med denne dialog, her trykker du enten ” Annuller” eller “Opret kopi”
Kladder m ~
W Vaelg periode:
i 15022023 [ 15-06-2023 E]‘ Q Segitabel
O Fakturanr. 1] Type 11 Kundenr. T) Navn T, Fakturadato |7 Betalessenest T) Belgbinkl. moms T,
O 0 Kladde 999999999900 Diverse kunde 02-05-2023 10-05-2023 -2.500,00 Z4
O 0 Kladde 999999999900 Diverse kunde 26-04-2023 04-05-2023 0,00 z
0 Kladde 220337 InterCount 12 26-04-2023 26-05-2023 5.800,00 Z
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Herefter ligger der en kopi klar under ”Kladder”, som du kan redigere i eller slette ved behov.

10. Saldoliste

Du kan se en oversigt over belgb du har til gode hos dine kunder og danne et kontoudtog.

Indtaegter °
Fakturaer Varer ogydelser
Kunder m 4
Saldoliste 4
Valg fanen "Kunder” og tryk pa ”Saldoliste”
Saldoliste ~

o

O O A O A o A o R

No vk wnNpR

8.
9.

2]
Kundenr. T| Navn 1=
63 Andrea 2 Test
76 Andrea Test
220321 Ejendom Test
220334 InterCount 09 - Bent...
220332 InterCount 10 - Mett...
220333 InterCount 11 - Lail..
220337 InterCount 12

Her finder du ”Kundenr.” pa din kunde

Her finder du kundens ”Navn”

Konto 1]

2201-70

2201-83

2203-21

2203-34

2203-32

2203-33

2203-37

Vaelg periode

30-06-2022

Saldo T|

0,00

17,51

383.050,00

798.403,76

413.231,98

207.902,60

174.009,81

&5

(8]

30122023 [ Anvend filter Q

Forfaldenu.1md 7|

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

41.96413

Forfaldeno.1md T|

850,00

17,51

282.650,00

504.919,25

359.459,48

191.419,72

105.858,18

Her finder du “Konto” som er det kontonummer kunden har i dit regnskab

Her ser du den ”Saldo” som din kunde enten skylder eller har til gode

Her ser du hvor meget af saldoen som er ”Forfalden u. 1 md”

Her ser du hvor meget af saldoen som er ”Forfalden o. 1 md”

o

Seg i tabel

Sidstanvendt 7|
02-05-2022 O]
20-02-2023

30-11-2022

27-04-2023

28-03-2023

28-03-2023

02-05-2023

Under ”Sidst anvendt” ser du datoen for hvornar du senest har faktureret til den pageeldende

kunde

Under "Valg periode” kan du aendre periodevalg, husk at trykke pa ”Anvend filter”

| denne tabel kan sgge efter en bestemt kunde

10. Nar du har valgt en kunde, kan du danne et kontoudtog ved at trykke pa denne knap
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Saldoliste

InterCount y¢

Kundenr. T|

b 220337

Navn 1=

InterCount 12

Veelg periode:

30-06-2022 [

30-12-2023 E]‘ Anvend filter

Forfaldeno.1md 1| Sidstanvendt T|

Q intercount 12|

Konto T| Saldo T/ Forfaldenu.1md T|

2203-37 174.009,81 41.96413 105.858,18 02-05-2023

Viser 1til1af1 « < n > » 25 W

1. Vealg den kunde du gerne vil dannet et kontoudtog pa

”

2. Tryk pa knappen "Kontoudtog

Kontoudtoget ser saledes ud:

Kontoudtog for InterCount 12.pdf

» Kontoudtog

InterCount 12

— 4 |sidebredde v SR TS

Dato: 15.05.2023
Kundenr: 220337
Valuta DKK

Periode: 30.08 2022 - 30 12 2023

DATO BILAG FA TEKST FORFALD BELE@B SALDO
30.06.2022 Primo saldo 0,00
25.01.2023 10186 51 FAS11-InterCount Test - Peter 02.02.2023 6.500,00 6.500,00
17.02.2023 10197 51 FA521-InterCount Test - Peter 25022023 26.88625 33.386,25
28.02.2023 10198 523 FAS23-InterCount Test - Peter 08.03.2023 6.659163 40.037.88
15.03.2023 10210 534 FAS534-InterCount Test - Peter 23032023 282369 4286157
15.03.2023 10206 530 FAS530-InterCount Test - Peter 23.03.2023 17.21569 60.077.26
15.03.2023 10204 528 FAS28-InterCount Test 23.03.2023 17.215,69 77.292,95
27.03.2023 10221 545 FAS45-InterCount 12 - Peter 04.04.2023 14.678,65 92.171.60
27032023 10220 544 FAS44-InterCount 12 - Peter 04 04 2023 1.193 60 93 365,20
27.03.2023 10219 543 FAS543-InterCount 12 - Peter 04.04 2023 1.143 44 94 508.64
27.03.2023 10218 542 KR342-InterCount 12 04.04.2023 -5.866,15 55.642,49
27.03.2023 10214 538 FAS33-InterCount 12 - Peter 04.04.2023 17.215,69 105.858,18
07.04.2023 10222 546 FAS46-InterCount 12 15.04.2023 16.125.00 123.983,18
20042023 10223 547 FA547-InterCount Test - Peter 28 04 2023 687500 130 858,18
22.04.2023 10224 548 FAS48-InterCount Test - Peter 30.04.2023 7.588,13 138.447.31
24042023 10225 549 KRS549-InterCount Test - Peter 02.05 2023 -1.250,00 137 197,31
26.04.2023 10228 552 FAS52-InterCount 12 26.05.2023 5.800,00 142.997,31
27.04.2023 10226 550 FAS50-InterCount Test - Peter 05.05.2023 11.750,00 154.747.31
01.05.2023 10227 551 KRS551-InterCount Test - Peter 09.05.2023 -1.125.00 153.622,31
03.05.2023 10228 553 FAS53-InterCount 12 02.06.2023 20.387 .50 174.008.81

NY SALDO, VORES TILGODEHAVENDE 174.009,81

.
. .
1. Her star kundens navn og oplysninger
2. Her ser du data bag kontoudtoget.
Vaelgperiode:

Vil du skifte periode skal du lukke dialogen og vaelge en

anden periode pa forsiden

o v AW

Version 6

01-01-2023 [

30-12-2023 E]‘ Anvend filter

. Her ser du de bevaegelser som har veeret i den valgte periode

Her ser du det samlede tilgodehavende eller skyldig saldo til kunden
Her kan du udskrive eller downloade kontoudtoget.

Du lukker dialogen ved at trykke pa krydset
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OBS: Hvis du skal sende et kontoudtog til din kunde, sa skal du downloade det her og vedhzefte det i en
mail du sender fra dit eget mailprogram.

11. Send en rykker

Hvis du har brug for at sende en rykker til din kunde, sa skal du se den saerskilte vejledning “Indtaegter —
Rykker”, som ligger pa www.intercount.dk/support

Du kan med fordel se de videovejledninger samt Quick guide som ligger vedr. Indtaegter pa
www.intercount.dk/support
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