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InterCount &

Arkiv

Under ”Arkiv” fordeler dine digitale bilag sig i felgende under mapper: ”Regnskabsbilag”, ”@konomi”,
"Dubletter” og "@vrige dokumenter”.

1. Dokumenter i arkivet

Arkiv

(@ Regnskabsbilag

@ ®@konomi

(@ Dubletter

(@ @vrige dokumenter

Tryk pa overskriften ”Arkiv” eller tryk pa den lille bl pil for at ga til dit Arkiv
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2. Regnskabsbilag

Under "Regnskabsbilag” finder du en oversigt over de dokumenter, der er sendt til InterCount. Det er et

samlingssted for dine PDF-dokumenter, E-faktura samt egne faktura, som er lavet i Indtaegter.

| Regnskabsbilag finder du disse oplysninger:

Arkiv

Regnskabsbilag () @koncmi ()  Dubletter () ~ @vrigedokumenter ()  Papirkurv @

©0

Regnskabsbilag A
Vesigperiode forarkiverngsdato (@
Q segi fritekst 18-09-2024 (] 18-12-2024 (] Q. Segitabel

[} Fakturadato 1] Bilagsnr. 1| Afsender 1] Blankettype 1| Betalingsdato 1| Belob 1]
O & 14-12-2024 10342 FABS1-InterCount Test Salgsfaktura &5 14-12-2024 125000 £
O £ 06-10-2024 10341 Demo InterCount - Salg10 - Mette EAN-faktura £ 15-11-2024 884750 &
O B 23-11-2024 10340 FAB90-Kunde Salgsfaktura B 01-12-2024 32500 &£
o £ 06-10-2024 10339 Demo InterCount - Salg10 - Mette EAN-faktura £ 15-11-2024 500750 £
O £ 06-10-2024 10338 Demo InterCount - Salg10 - Mette EAN-faktura B 15-11-2024 884750 2
a) £5 20-11-2024 10337 Demo InterCount - Salg10 - Mette B Daliam £ Mangler dato 125000 £
0 £ 28-10-2024 10336 FABBS-InterCount Test PDF Faktura £ 28-10-2024 520000 £
O £ 06-09-2024 10335 SGES Innovation P/S T T 5] itelo-2uz 365000 £

1. Her ser du dokumentets ”Faktura dato”

2. Her ser du dokumentets ”Bilagshnummer”

3. Her ser du, hvem dokumentets ” Afsender” er

4. Her ser du, hvilken ”Blankettype”, der er tale om

5. Her ser du dokumentets ”"Betalingsdato”

6. Her ser du dokumentets "Belgb”

7. |dette felt kan du lave en ”Fritekst” sggning, dvs. du kan sgge efter ord eller tal som findes pa

dokumentet

o

8. Under "Veelg periode” kan du @ndre i den viste periode. Husk ved &ndring at trykke pa "Anvend

filter”

9. Idette felt kan du lave en sggning i “tabellen”, dvs. du kan sgge efter ord eller tal, som findes pa

skaermen

Hvis du klikker pa overskrifterne, kan du lave en kolonnesortering.
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Hvis du vil redigere i de oplysninger, der er pa et dokument, sa tryk et vilkarligt sted pa det dokument, du
gerne vil abne.

Arkiv

Aonvideovejledning

Regnskabsbilag () @koncmi ()  Dubletter () ~ @vrigedokumenter ()  Papirkurv @

Regnskabsbilag N

D; i E Vaelgperiode for arkiveringsdato ()
Q sogi fitekst || toosz02t B | tsazaoee EY) [ segitaper

O Fakturadato 1] Bilagsnr. 1| Afsender | Blankettype f| Betalingsdato 1| Beleb 1|
O 8 14-12-2024 10342 FAB91-InterGount Test Salgsfaktura £ 14-12-2024 125000 £
O £ 06-10-2024 10341 Demo InterCount - Salg10 - Mette EAN-faktura B9 15-11-2024 884750 2
O I £ 23-11-2024 10340 FAB90-Kunde Salgsfaktura B 01-12-2024 325,00 zl
O £ 06-10-2024 10339 Demo InterCount - Salg10 - Mette EAN-faktura £ 15-11-2024 500750 £
O 5 06-10-2024 10338 Demo InterCount - Salg10 - Mette EAN-faktura B9 15-11-2024 884750 2
O B 20-11-2024 10337 Demo InterCount - Salg10 - Mette PDF Faktura £ Mangler dato 25000 &
O B 28-10-2024 10336 FA689-InterCount Test PDF Faktura £ 28-10-2024 520000 £
O £ 06-09-2024 10335 SGES Innovation P/S PDF Faktura B 15-10-2024 365000 £

Hvis det dokument, du dbner, er en e-faktura, sa kan du vaelge, hvilken mappe, det skal i, samt tilfgje en
kommentar pa bilaget som vist nedenfor.

POF

Guidet tur

Version

e-faktura

Faktureres 1 kungeny,

Fakturanr,
Ordrere.

sragidsto
Fortacscato
Betalingsbetrgeiser

Nummes

aLrTass
YUB1624-200

5

sige1/1
Faktura 457210
N, Reservedele ApS
Henkysve 2

6230 Redelro

perite
InfoBrn-reservedeiecic
wnwnh.reservedele g
T80T

T3

9733 0003005003

DK93S7I30003005003
FROSOK2T

Uinjebeion

Detaljer Tidslinje

Sortering (@

Detaljer
36507652
30-09-2024

23-10-2024

urs

N.H. RESERVEDELE ApS

8

Mappe

Regnskabsbilag

34738882-457210

Biagsr
10352

Betalngsdat
14-10-2024

8.847,70

Total:

8.847,70 DKK

Tilfej kommentar
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Hvis dokumentet er et PDF-dokument, sa kan du redigere data i de abne felter, som vist nedenfor:

Regnskabsbilag . X
P
D — Detaljer  Tidslinje'
= Q 1]at3 > 31 — + [ Automatisk zoom v COBRDTPL= —_—
g f‘.d“(. ‘ Sortering @ Mappe
&
g Arkiv v Regnskabsbilag v
| : g Detaljer
FAKTURA 183690
Fakturadato: 23. okiober 2024 MIDTFYNS BILSYN ApS Fakturanr
Regnr.: XXX -Stelnr.: XXXXX Kontaktperson: XXn
FENDT - 197100 _
10120
Besiaivelsa Antal Stykprs Bolet wE - o
(e 23-10-2024 5 23-10-2024 B
%‘;-W(m) 1 38000 380,00 DKK g Belo
' 28-11-2024 (] 500,00
Ekspeditionsgebyr Ejerskifte/Omregistrering 1 9600 96,00 DKK
Total:
500,00 DKK
Subtotal 476,00 DKK
Moms 24,00 DKK Tilfej kommentar
Total DKK incl. moms 500,00 DKK 174
g
AR fh i OR AR A iaambinticd knike. RS AL 6 e
Lt < Slet dokument |

Her kan du se tidslinjen over bilaget
Under ”Sortering” kan du skifte mellem de forskellige mulige kategorier

Under "Mappe” kan du vzlge, hvilke mappe bilaget skal i

Under ”Afsender” kan du skrive en anden tekst, der bliver synlig pa forsiden

Under ”Fakturadato” kan du tilfgje eller rette i den dato, som allerede er pa dokumentet
Under ”Betalingsdato” kan du tilfgje eller rette i den dato, som allerede er pa dokumentet
Under "Belgb” kan du tilfgje eller rette i det belgb, som allerede er pa dokumentet

Her kan du skrive en kommentar til bilaget

I denne linje kan du ga frem eller tilbage mellem dokumenterne. Du kan ogsa slette et dokument,
der ikke er linket til en postering.

10. Luk billedet ved at trykke pa det lille kryds.

Woo N U R WNPE
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3. @konom

InterCount

”@konomi” er din digitale arkivmappe, hvor du opbevarer gvrige dokumenter vedr. din gkonomi.

F.eks. leasingkontrakter, momsdokumentation, momsopggrelse, regnskab mv.

Hvis du vil sende et dokument direkte til “@konomi”, kan du anvende mailadressen: okocvr@intercount.dk
- Husk at udskifte “cvr” med din virksomheds cvr-nummer, sa der f.eks. star oko11223344@intercount.dk

Arkiv

Regnekabsbizg @ Dubletter @ @vigeaskumenter @

@konomi

e

[m] Arkivdato 7|
O 24-10-2023
O 24-10-2023
O 24-10-2023
O 24-10-2023
[m] 24-10-2023
[m] 24-10-2023
O 24-10-2023
O 24-10-2023
2.
4.

H J)

filter

7.

Afsender 1]

DLBR assistent
DLBR assistent
DLBR assistent
InterCount momsberegning
InterCount momsberegning
InterCount momsberegning
DLBR assistent

DLBR assistent

Q. Segi fritekst

Dokumentnavn 11

Momsopgerelse 2. kvartal 2023.pdf

Momsopgerelse 3. kvartal 2023.pdf

Momsopgerelse 1. kvartal 2023.pdf

Momsdokumentation.pdf

Momsdokumentation.pdf

Momsdokumentation pdf

Regnskab 2022.pdf

Regnskab 2021.pdf

Her ser du dokumentets ”Arkivdato”

Her ser du, hvem dokumentets ”Afsender” er
Her ser du dokumentets "Dokumentnavn”

24072023 [ 24102023 [ Q Seg itabel

Kommentar 11

Vaslg periode for arkiveringsdato @

SE xxxxxxxx 01.07-30.09.2023

SE xxxxxxxx 01.04-30.06.2023

SE xxxxxxxx 01.01-31.03.2023

Her ser hvis der er skrevet en “"Kommentar” til bilaget

©0

A

(8]

>

s R B~ R

]

Nar du har valgt et eller flere bilag, kan du enten bruge funktionen “Flyt”, "Download” eller “Slet”
Under "Veelg periode” kan du andre i den viste periode. Husk ved sndring at trykke pa ”Anvend

| dette felt kan du lave en "Fritekst” sggning, dvs. du kan sgge efter ord eller tal i dokumentet

| dette felt kan du lave en sggning i "tabellen”, dvs. du kan s@ge efter ord eller tal, som findes pa

skaermen

Hvis du klikker pa overskrifterne, kan du lave en kolonnesortering.
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Dokumenterne i denne mappe er altid i PDF-format, hvor du kan redigere de dbne felter:

5 = - oep=| o
' e © = 2
A | - B
G o
] N o ,,
(5] -
MOMSDOKUMENTATION 0
""" U"588.693.54DKK
7]
i
I © 0 0
) ]

”Sortering” er gratonet og der kan ikke redigeres her

Under “Flyt” kan du flyttet dokumentet til andre mapper

Under ”Afsender” kan du skive en anden tekst, teksten bliver efterfglgende synlig pa forsiden
Under ”Fakturadato” kan du tilfgje eller rette i den dato, som allerede er pa dokumentet
Under ”Betalingsdato” kan du tilfgje eller rette i den dato, som allerede er pa dokumentet
Under ”Belgb” kan du tilfgje eller rette i det belgb, som allerede er pa dokumentet

Her kan du skrive en kommentar til dokumentet

| denne linje kan du ga frem eller tilbage mellem dokumenterne

Trykker du pa ”Slet dokument” vil dokumentet blive flyttet til en papirkurv
10. Luk billedet ved at trykke pa det lille kryds

©EN O U AW R
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4. Dubletter

Mappen “Dubletter "er din digitale arkivmappe, hvor et dokument lander, hvis det er en dublet af et andet
bilag, som allerede er sendt til InterCount.

Arkiv ©0

(3]

Dokumentnavn 1

158.palf 000

[N

FR Reklames forretningsbetingelser version 2.2019.pdf 500,00

Her ser du dokumentets ”Arkivdato”

Her ser du hvem dokumentets ”Afsender” er

Her ser du dokumentets ”Dokumentnavn”

Her ser du dokumentets ”“Belgb”

Her ser hvis der er skrevet en “"Kommentar” til bilaget

Nar du har valgt et eller flere bilag, kan du enten bruge funktionerne "Flyt” eller “Slet”

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

Under ”Vaelg periode” kan du aendre i den viste periode, husk ved andring at trykke pa ”Anvend
filter”

| dette felt kan du lave en "Fritekst” sggning, dvs. du kan sgge efter ord eller tal i dokumentet

9. |dette felt kan du lave en spgning i "tabellen”, dvs. du kan s@ge efter ord eller tal som findes pa
skaermen

Hvis du klikker pa overskrifterne, kan du lave en kolonnesortering.

Du kan vzelge at flyttet et eller flere bilag til “Regnskabsbilag”, hvis du skal bruge bilaget i din bogfgring.
Ellers kan du veelge at slette bilag, sa lander det i papirkurven.
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Dokumenterne i denne mappe er altid i PDF-format, du kan redigere de abne felter:

=q —+ - Detalies
Sortering o o e
(3
Faktura " o =
ooy, D i | © ’
NR  TEKST ANTAL ENH PRIS BELEB e 9
(7
e 0 o
1. ”Sortering” er gratonet og kan ikke redigeres her
2. Under "Flyt” kan du flyttet dokumentet til andre mapper
3. Under ”Afsender” kan du skive en anden tekst, teksten bliver efterfglgende synlig pa forsiden
4. Under "Fakturadato” kan du tilfgje eller rette i den dato, som allerede er pa dokumentet
5. Under ”Betalingsdato” kan du tilfgje eller rette i den dato, som allerede er pa dokumentet
6. Under ”Belgb” kan du tilfgje eller rette i det belgb, som allerede er pa dokumentet
7. Her kan du skrive en kommentar til dokumentet
8. ldenne linje kan du ga frem eller tilbage mellem dokumenterne
9. Trykker du pa “Slet dokument” vil dokumentet blive flyttet til en papirkurv

10. Luk billedet ved at trykke pa det lille kryds
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5. @vrige dokumenter

Mappen ”@vrige dokumenter” er din digitale arkivmappe, hvor du kan samle alle gvrige dokumenter, som
du gerne vil opbevare. Fx ggdningsplaner, foderplaner, anszettelseskontrakter mv.

Arkiv

Regnskabsbilag @  @konomi @ Dubletter ) | @vrigedokumenter @ Papirkurv @

@vrige dokumenter ”~

Velg periode for arkiveringsdato @

Q Seg i fritekst 07-09-2023 [ 29-11-2024 [ Anvend filter Q Segitabel
[m] Arkivdato 1| Afsender T| Dokumentnavn | Summaxmappe | Kommentar |
(] 09-10-2023 KUWAIT PETROLEUM (DANMARK) A/S 198.pdf Indbakke 2
a 12-09-2023 VILOVET A/S 152.pdf Indbakke 4

Her ser du dokumentets ”Arkivdato”

Her ser du, hvem dokumentets ” Afsender” er

Her ser du "Dokumentnavn”

Under Summax mappe” kan du se, hvordan bilaget var lagt under i Summax

Her ser du, hvis der er skrevet en “Kommentar” til bilaget

Nar du har valgt et eller flere bilag, kan du enten bruge funktionerne ”"Flyt” eller ”Slet”

| dette felt kan du lave en "Fritekst” sggning, dvs. du kan sgge efter ord eller tal i dokumentet

O NV EWNPR

Under ”"Valg periode” kan du a&ndre i den viste periode. Husk ved a&ndring at trykke pa "Anvend
filter”

9. Idette felt kan du lave en sggning i “tabellen”, dvs. du kan s@ge efter ord eller tal, som findes i
tabellen
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Dokumenterne i denne mappe er altid i PDF-format, du kan redigere de abne felter:

Besmmingler Race Dansk Hoss: e

Drtsenhed Koy Pencds 03-10-2023 - 7 l

e (4]
3005 : e -

a— LEm S0z a
wihhﬂq!—lﬂ-ﬂ
Kiebanding, 031
T (6)
- Komix Opért Vietes
- Majsens. 2011 Sila 5
5. skt 3922 Marksink gt 1

0,00 DKK

Tifejkommentar
Q-

DLBR KvaegIT 0e102023 . 1728 Sde 102

”Sortering” er gratonet og kan ikke redigeres her

Under "Flyt” kan du flyttet dokumentet til andre mapper

Under ”Afsender” kan du skive en anden tekst, teksten bliver efterfglgende synlig pa forsiden
Under ”Fakturadato” kan du tilfgje eller rette i den dato, som allerede er pa dokumentet
Under ”Betalingsdato” kan du tilfgje eller rette i den dato, som allerede er pa dokumentet
Under ”Belgb” kan du tilfgje eller rette i det belgb, som allerede er pa dokumentet

Her kan du skrive en kommentar til dokumentet

I denne linje kan du ga frem eller tilbage mellem dokumenterne

Trykker du pa ”Slet dokument” vil dokumentet blive flyttet til en papirkurv
10. Luk billedet ved at trykke pa det lille kryds

©EN U AW R
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5. Papirkurv

I”

Papirkurv” kan du finde slettede dokumenter.

InterCount y¢

Aonvideovelleaning  Sabiagpive;
Regnskabsbilag @  @konomi @ Dubletter @  @vrigedokumenter @ | Papirkurv @
Papirkurv A
Valg periode forarkiveringsdato @
Q, Sag i fritekst 20082024 [ 29112024 [ ‘ Anvend filter Q Sagi tabel

O Arkivdato 1] Bilagsnr. 11 Afsender | Dokumentnavn T| Beleb 1) Kommentar 1]
O 24-10-2024 10332 CN MASKINFABRIK A/S 368.pdf 0,00 '
[} 24-10-2024 10331 LTA Landteknik-Andersen Sliddele og mask... 366.pdf 0,00 i
O 24-10-2024 10330 366.pdf 0,00 2
O 23-10-2024 10328 BS Betalingsservice 359.pdf 34.088,75 4
] 08-10-2024 10326 o N.H. RESERVEDELE ApS 351.pdf 8.847,70 4
O 30-09-2024 10322 o Thorupgérd v/Jens O. Futtrup 350.pdf 1.250,00 i
O 25-09-2024 10320 346.pdf 0,00 A

6. Segemuligheder i undermapperne

Du har disse 2 forskellige sggemuligheder i de forskellige mapper:

V=Ig periode for arkiveringsdato @

Q. Saq i fritekst

‘ 16-022023 [

16-05-2023 ﬁ‘ Anvend filter

e Nar du star i feltet ”Sgg i fritekst”
e  Kan du skrive forskellige sggeordet fx “hjul”, “vaskemaskine” eller et belgb

°

o Tryk herefter pa "Anvend filter”

Q. Sagitabel

e Herefter kommer de fakturaer frem, hvori spgeordet indgar pa selve fakturaen/bilaget

e Du kan andre dato ved at trykke pa kalenderen gverst

Q. saq i fritekst

VzIg periode for arkiveringsdato @

16-02-2023 [

16-05-2023 ﬁ‘ Anvend filier

e Nar du star i feltet "Sgg i tabel”
e  Kan du skrive sggeord: bilagsnummer eller et belgb som allerede vises pa din skaerm

e Herefter kommer de dokumenter frem, hvori sggeordet indgar

Q. seqgitabel

e Dukan @&ndre dato for din sgge periode ved at trykke pa kalenderen gverst

Version 5
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7. Download dokumenter

InterCount

Du kan downloade dine dokumenter direkte fra undermapperne i Arkiv, hvor ikonet “Download” findes,

som f.eks. vist her i ”@konomi”.

Arkiv

Regnskabsbiiag () ~ @konomi (D Dubletter @ @viigedokumenter @

©0

@kanomi ~
- Vaelg periode for arkiveringsdato @
Bls|w
Q s 2072023 B | 2s0203 [ | [RENEEEIC Q Segitabe

Arkivdato 1| Afsender 1] Dokumentnavn 1} Kommentar 1,
24-10-2023 DLBR assistent Momsopgerelse 2. kvartal 2023,pdf 2
24-10-2023 DLBR assistent Momsopgerelse 3. kvartal 2023.pdf Fa
24-10-2023 DLBR assistent Momsopgerelse 1. kvartal 2023pdf 2
24-10-2023 InterCount momsberegning Momsdokumentation.pdf SE 00000 01.07-30.09.2023 2
24-10-2023 InterCount momsberegning Momsdokumentation. pdf SE xao00000 01.04-30.06.2023 Fa
24-10-2023 InterCount momsberegning Momsdokumentation.pdf SE x:000000 01.01-31.03.2023 2
24-10-2023 DLER assistent Regnskab 2022.pdf 2
24-10-2023 DLBR assistent Regnskab 2021.pdf 2

e St et flueben pa det eller de dokumenter, som du gnsker at downloade

e Tryk pa knappen "Download”

B 13737584 fiLdown..zip A

e Nar dokumentet eller dokumenterne er downloadet, sa ligger de her i bunden af billedet. De er

desuden ogsa gemt din PC under mappen ”Overfgrsler”.

Har du brug for yderligere hjzelp, sa se vores sma videovejledninger eller en Quick guide til Arkiv. Begge

findes pa intercount.dk/support/vejledninger
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