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Quick Guide til Bilag

Betaling via bankintegration

Dine bilag sendes til InterCount pa fglgende made:

Hurtigst muligt skal du eller din leverandgr videresende bilag pa mail til cvr@intercount.dk
2. Dukan bruge InterCount App eller din scanner til de fysiske bilag
3. Eller du kan modtage e-faktura direkte fra din leverandgr i InterCount

Hvis du vil tilmelde e-faktura ved din leverandgr, sa brug denne blanket

1. Du starter med at klikke pa menupunktet Bilag i InterCount

Her starter du i Afventer godkendelse
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Afventer godkendelse fradig = e-bilag m ~

1. Godkender/flytter/sletter bilag i Afventer Godkendelse fra dig | e-bilag
2. Godkender/flytter/sletter bilag i Afventer Godkendelse fra dig | PDF-bilag

Du kan tilfgje betalingsoplysninger pa bilag af blankettyperne:
PDF-faktura — Kontoudtog - Rykker

Nar du har tjekket dine bilag, sa kan du bruge én af fglgende knapper:
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Bat: Godkand Markér beatalt Uddeleger godkendsalss Skift blankettyps Flyt Slet

Betal: Laeg dit bilag i betalingskurven

Godkend: Godkend dit bilag, men s@rg for betaling af bilaget senere

Markér betalt: Hvis du allerede har betalt dit bilag pa anden vis

Uddeleger godkendelse: Hvis du har en medarbejder, som skal godkende bilaget, inden det sattes til betaling
Skift blankettype: Hvis bilag mangler eller har forkert blankettype (gzelder kun for PDF-bilag)

Flyt: Flyt bilag til en mappe i arkivet (gaelder kun for PDF-bilag)

Slet: Hvis du gnsker at slette bilag permanent

Bilag af felgende blankettyper betales direkte fra InterCount:

EAN-faktura - E-faktura -PDF-faktura -Kontoudtog — Rykker -Selvfakturering

Du kan ikke betale bilag via IBAN eller faktura, hvor betaling skal opdeles i flere rater via InterCount. | disse tilfeelde er
du ngdt til at ga i din netbank for at betale.
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2. Herefter gar du videre til fanen Betaling
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Du tjekker og tilretter betalingsdato og/eller belgb under Tilret | e-bilag

Under Klar til betaling | e-bilag |aegger du bilagene i betalingskurven ved klik pa Betal

Under Klar til betaling | PDF-bilag legger du bilagene i betalingskurven ved klik pa Betal

Du betaler bilagene, som ligger i Betalingskurven via godkendelse med MitID

Du tjekker Manuel betaling | e-bilag og satter evt. bilag manuelt til betaling i din netbank. Herefter trykker
du pa Markér betalt
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3. Nu abner du din betalingskurv:
Betalingskurv X

@nsker du at gennemfare handlingen for felgende bilag?
Betalingen sker fra dinstandard betalingskomc.|8079—B77678(Bamk(20nnecl)

Betalingsdato Blankettype Fakturanr. Afsender Belab Godkendt af
Saren =
27-04-2026 EAN-faktura 89632552-01208 Levarander 4 -118,00 ) [m|
Mikkelsen
16-05-2026 PDF faktura Leverandar 1 -2,00 Lone ]E'

Kofoed

Total -120,00 DKK

1. Du far en oversigt over de bilag, som skal betales.
2. Huvis et bilag ikke gnskes betalt alligevel, kan du fjerne det fra
betalingskurven ved at trykke pa skraldespands-ikonet
3. Tryk pa knappen Betal og godkend herefter med dit MitID
4. Dine bilag sendes hermed til betaling pa den valgte betalingsdato pa din kassekredit
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Dine bilag bevaeger sig herefter videre til fanen Afventer bank. Her ligger de, indtil betalingen er trukket pa din
kassekredit.

Har du en betaling, som bliver afvist af banken, ligger den under Afvist. Det er ikke muligt at sende den til betaling
igen via InterCount. Derfor skal dette bilag betales manuelt via din netbank. Du far en mail fra InterCount, hvis et af
dine bilag er blevet afvist af banken.

Dine bilag ender i Afsluttet, nar betalingen er registreret i systemet, og fanen kan bruges som et opslagsveerk ligesom
Arkiv.

Har du brug for yderligere hjzelp, sa se vores sma videovejledninger eller den samlede skriftlige vejledning til Bilag.

Alt materiale findes pa intercount.dk/support/vejledninger
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