InterCount

Quick Guide til Control Basis

| Control Basis skal du tjekke de bogfarte bilag samt de posteringer som der harvaeret pa din
kassekredit.

i idecesedning
Kreeverhandling Posteringsoversigt
Posteringeruden bilag m v
PDF-faktura uden postering m v
Manuel korrektion af posteringer @ v

Du starterifanen Kraever handling, her skal du tage stilling til de viste bilag samt posteringer.
Herefter gar du til Posteringsoversigt, her kan du kontrollere den avrige bogfaring.

Kraverhanding  Posisringsoversit
Posteringerudenbilag ~
Veslgperiode:
o320 B | 2305203 | Q Sogitabe
o Dato 1= Handling Tl Kontering 1] Posteringstekst T1 Kvantum T Belab inkl. moms 1| Moms 11
O 01-04-2023 3812 00 Udieje beboe. Husleje 0,00 5.000,00 0,00 2
O 01-04-2023 3812 01 Demovej 2 Husleje Demove; 2 06,00 4500,00 0,00 2
o 31-03-2023 4836 00 Porto og geb. Gebyr Kassekredit 0,00 -150,00 0,00 2
o 31-03-2022 4836 00 Porto og geb. Gebyr Bank Connect 000 -100,00 0,00 2

Du skal starte ved funktionen Posteringer uden bilag, her ser du de transaktioner fra din
kassekredit, som ikke er blevet linket til et bilag. Her skal du ferst tage stilling tilog det
péasatte kontonummer er korrekt. Og derefterom du skal gemme posteringen uden bilag,
ellerom du skal linke et bilag som, passer til via Find bilag.

Duerfaerdigidialogen nar billedet for den valgte periode er tom og der ikke ligger flere data

PDF-faktura uden postering E A
Vaslg periode:
3006203 B s | NCLed Q segitabel
Fakturadato 15 Handiing 1L Afsender 1] Belob 1]
31-03-2023 Len -17.958,40 2
15-02-2023 0 OKAMBA -a3n8n 2
3112-2022 TRYG FORSIKRING A/S 293,00 2
20-08-2014 OKAMBA. -185,01 2

Derefter kigger duidialogen PDF-faktura uden postering, her ser du de PDF-faktura, som
endnu ikke har fadet nogen posteringer. Det kan vaere bilag, som er haevet fra en anden konto,
eller kontante udlaeg. Disse skal du her kontere manuelt.
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Hvis bilaget passer til en transaktion fra din kassekredit, sa skal du linke bilag og postering
sammenidialogen Posteringer uden bilag

Derforkan der godt ligge PDF-faktura tilbage i denne dialog, nér du er faerdig med den
periode du kigger pa.
Manuel korrektion af posteringer 55t | A

Vaelgperiode

01022028 [ | 20052023 | ENNCRELICS Q sogitabel

Dato | Handling 7| Leverander 1) Posteringstekst 1) Kvantum T} Belgb inkl. moms 1) Moms Tl

27-04-2023 Radgvining Momsopgerelse -0,50 -500,00 0,00 2
27-04-2023 Ridgvining Opgorelse af regnska... -3,00 -3.750,00 0,00 pa
26-04-2023 Elektrikkeren Philips FastSet Stan -4,00 -3.925,00 0,00 pa
20-04-2023 DLBR Momsopgerelse -0,50 -500,00 0,00 2
20-04-2023 DLER Opgerelse af regnska... -3,00 -3.750,00 0,00 2

Til slut kigger duidialogen Manuel korrektion af posteringer, her ser du de posteringer som
endnu ikke har faet tildelt et kontonummer. Derfor skal du gennemga alle posteringerne og
saette det korrekte kontonummer pa.

Du er feerdig i dialogen nar billedet for den valgte periode er tom og der ikke ligger flere data

Du gérherefter overiPosteringsoversigten

Kraeverhanding  Posteringsoversigt

Posteringsoversigt ~

Vaslgperiode:

01022023 [ 30-04-2023 B Q Seg

Dato |5 Bilag T| Leverandar 1| Kontering Posteringstekst 11 Kvantum 1) Belgbinkl. moms T Moms 1|

> 30-04-2023 ¢ 1860.708,51 0,00

> 27-04-2023 10072 26.205,64 5.24113
> 27-04-2023 10088 Radgvining 11.750,00 1.500,00
> 26-04-2023 10091 Elektrikke -5.800,00 375,00
> 25-04-2023 10070 0,00 0,00
> 24-04-2023 10062 Skadedyrss. 1.250,00 250,00

> 22-04-2023 10061 Skadedyrss., 758913 1517,83

I denne dialog finder du alle dine transaktioner fra din kassekredit, samt alle posteringerne fra
e-faktura. Her kan du ga alle dine bilag i gennem for at se hvordan bogferingen er foretaget.

Du kan ogsa foretage stikprevekontroller. Nar du trykker pa en posteringslinje, sa abner der
en dialog pa hvordu kan se alle bilagets posteringer og tilrette kontonummer samt kvantum
efterbehov.

Sagefeltet averst til hajre virker som F5 fra @90, her kan du s@ge efter bade ord, beleb,
bilagsnumre mv.

Control Basis afstemmer selv din periode, det skal du ikke manuelt gere. Men du kan altid
udvide den periode, som InterCount viser dig under” Vaelg periode” og tryk pa” anvend
filter”

Har du brug for yderligere hjaelp, sa se vores sma videovejledninger, eller den store samlede
vejledning til Control Basis. Begge findes pa intercount.dk/support/vejledninger
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